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1 INTRODUGAO

Este artigo € resultado do projeto de extens&o Visita Comunitaria - Orientagao
Gerencial Basica, realizado por alunas do curso de Ciéncias Contabeis da Pontificia
Universidade Catdlica de Minas Gerais (PUC-MG) no periodo de agosto a outubro
de 2016. Os objetivos deste artigo s&o divulgar o trabalho desenvolvido pelo grupo
a partir de visitas aos empresarios e apresentar reflexdes sobre a contribuicao de
conhecimentos gerenciais e contdbeis para uma melhor gestdo de micro
empreendimentos.

No trabalho interdisciplinar do primeiro semestre de 2016, iniciou-se a
elaboracdo de um Projeto de Extensdo envolvendo a criacdo de novas
oportunidades de trabalho através da relacdo Contabilidade e Empreendedorismo.
Dessa forma, o projeto foi idealizado inicialmente como uma oficina que seria
ministrada pelos proprios alunos do curso de Ciéncias Contabeis afim de fornecer
um treinamento com conhecimentos basicos gerenciais, visando o desenvolvimento
da capacidade gerencial de Micro Empreendedores Individuais (MEls) e
Microempreendedores (MEs).

O projeto foi fundamentado a partir de analise das caracteristicas do mercado
de trabalho brasileiro, de problemas enfrentados pelos Micro e Pequenos e
Empreendedores e também de dados estatisticos sobre empreendedorismo no
Brasil e no mundo, disponibilizados pelo Servico Brasileiro de Apoio as Micro e
Pequenas Empresas (SEBRAE), Instituto Brasileiro de Planejamento e Tributagao
(IBPT) e Global Entrepreneurship Index (GEl).

Denominou-se a ideia original de "Oficina Comunitaria - Orientagdo Gerencial
Basica" e foi elaborado um panfleto de divulgagao relacionado aos beneficios de
empreender e da capacitacdo gerencial contemplando o publico-alvo, objetivos e
metodologia do projeto.

A execugao do projeto se daria por meio de uma oficina realizada em sala de
aula com os interessados através da exposicdo de conhecimentos tedricos e
utilizagdo modelos praticos aplicaveis na gestdo de negécios. Dessa forma, a grande
relevancia do projeto de extensdo seria proporcionar ao aluno um diferencial no
ambito académico e também a educagédo gerencial aos empresarios, contribuindo
para criacdo de novas oportunidades de trabalho através da melhor gestdo das

empresas do futuro.



2 DESENVOLVIMENTO

2.1 Reflexoes acerca do desenvolvimento do projeto

Realizou-se uma pesquisa informal na comunidade em torno da universidade
e em algumas comunidades adjacentes e constatou-se que dificuldades na
execugao do projeto através de uma oficina.

As principais razdes para a inviabilidade da oficina caracterizam-se em fungéo
da resisténcia encontrada no publico-alvo em ceder parte de seu tempo para
deslocar-se algumas horas para o aprendizado em sala de aula e também na
descrenca por tratar-se de alunos em processo de formagao e ndo de profissionais
graduados e comprovadamente capacitados.

Diante disso, buscou-se estudar outras opg¢des para execugédo do projeto e
chegou-se a um consenso de que seriam necessarias alteragdes que, no entanto,
mantivessem a esséncia do projeto e pudessem atender ao publico-alvo escolhido
sem mudar o objetivo de proporcionar a disseminagdo de conhecimentos gerencial
para empresarios que almejam uma melhor gestdo de negécios e, dessa forma,

ainda contribuir com a criacao de novos postos de trabalho.

2.2 Alteragoes propostas na execugao do projeto

As alteracbes para execucao da Oficina Comunitaria - Orientacdo Gerencial
Basica foram elaboradas pelas alunas do Curso de Ciéncias Contabeis da Pontificia
Universidade Catdlica de Minas Gerais (PUC MG) considerando a continuidade da
proposta de intervengcdo extensionista no trabalho interdisciplinar no segundo
semestre de 2016, as alteracdes foram pesquisadas e efetivadas durante o més de
julho e parte do més de agosto.

A alteracdo no nome do projeto justifica-se pela mudanga na forma de
execucao do mesmo, pois € essencial que o publico-alvo possa identificar de forma
objetiva do que se trata o projeto. Dessa forma, a palavra "oficina" sera substituida
pela palavra "visita", e, portanto, o novo titulo passa a ser "VISITA COMUNITARIA -
ORIENTACAO GERENCIAL BASICA". Enfatiza-se que o desenvolvimento deste
projeto ainda continua tendo a finalidade de expor e explicar informag¢des de cunho

gerencial e contabil que possam ser transformadas em conhecimento para



capacitacao dos empreendedores e utilizadas a favor do empreendedorismo nas
comunidades.

A alteragao proposta na abordagem para execugao do projeto baseia-se em
visitar potenciais empresarios e os empreendimentos ja existentes em busca de
duvidas que podem ser sanadas através da difusdo de materiais com informacdes
uteis (panfletos, modelos de planilhas, informativos), possibilitando identificar se ha
realmente a necessidade de capacitacdo de um empreendedor ou apenas a de
informacgdes.

Nesse contexto, a execucdo do projeto podera ser mais abrangente e
independente de local para realizagdo, pois cada integrante do grupo sera
responsavel por visitar um determinado numero de estabelecimentos e colaborar
com informagdes relevantes para os empresarios na gestdo de seu empreendimento.
Portanto, mesmo que sejam apenas visitas nas comunidades, mantém-se o0s

objetivos do projeto original:

v' Auxiliar na construgdo de um conhecimento gerencial sdlido para
empresarios cadastrados no MEI,

v' Auxiliar no planejamento, organizagdo, controle e gestdo dos
empreendimentos com informagdes relevantes;

v Incentivo ao desenvolvimento do empreendedorismo.

Definiu-se como publico-alvo pessoas que possuem conhecimentos
gerenciais limitados e desejam comegar e/ou formalizar um negécio principalmente
na modalidade de Micro Empreendedor Individual - MEI (limitado a Micro
empreendores). A ideia é de que as visitas sejam realizadas em até 30
empreendimentos/potenciais empreendimentos, ficando cada integrante do grupo
responsavel por 5 (cinco) empresas.

Por fim, as atividades desenvolvidas serdo realizadas a partir coleta de
informagdes dos empreendedores através de um questionario com o objetivo de
saber dados empresariais e também para organizagdo do material a ser utilizado
nas visitas, que sera composto de informativos, modelos de controles gerenciais,
panfletos e cartilhas disponibilizadas em portais relativos ao empreendedorismo e
contabilidade para auxiliar os participantes na compreensao da importancia de boas

praticas gerenciais no dia-a-dia dos micro empreendedores.



2.3 A relevancia do projeto para o profissional contabil

A disseminagdo de conhecimentos gerenciais € o primeiro passo para a
adequada capacitagdo de empresarios, de maneira que a informagao promove a
consciéncia de que qualquer negdécio, mesmo os denominados como micro, S&o
capazes de se desenvolverem e tornarem-se grandes e representativos no mercado.
Uma boa gestdo esta associada a compreens&o de riscos, beneficios e vantagens
que a tomada de decisdo pode trazer a uma determinada empresa e que 0s
impactos sofridos pela empresa também refletem na comunidade em que ela esta
inserida.

A extensao é uma ponte entre a universidade e a comunidade que permite a
transmissao de conhecimentos e saberes adquiridos dentro do ambiente académico
ao mesmo tempo em que presta assisténcia a comunidade em torno da universidade.
Dessa forma, frente ao instavel cenario econdmico e das constantes e rapidas
transformagcées no mundo dos negocios, faz-se presente uma demanda por
profissionais ndo apenas capacitados tecnicamente, mas também conhecedores dos
problemas empresariais a nivel social e que estejam dispostos a contribuir para a
solucéo desses problemas e ajudar os gestores no processo de tomada de decisoes.

Pretendeu-se no projeto de extensao enfatizar a profissdo contabil como parte
fundamental no desenvolvimento do empreendedorismo através de uma das mais
importantes ferramentas utilizadas pelo contador: a informagdo. A propagagao de
informacdes uteis e relevantes a microempresario que necessitam de orientacéo
contribuem n&o s6 para um maior prestigio da profissdo, como para o crescimento
profissional, econémico e social da comunidade envolvida.

Logo, o profissional contabil do presente e do futuro deve estar sempre
atualizado e em constantemente trabalhando na de construgdo do seu papel de
interprete - tradutor de informagdes complexas e de agente comunicador dessas
informacgdes, a fim de tornar-se figura essencial no suporte a tomada de decisdo das

empresas de forma profissional, responsavel e ética.

3 ESTUDO DE CASO

A fase de execucgao do projeto foi desenvolvida em duas etapas. A primeira

parte ocorreu através de uma visita preliminar em varios empreendimentos com



aplicagao de um questionario quantitativo para coleta de informacdes de pelo menos
30 empresarios interessados em participar do projeto e também acerca de suas
principais demandas de orientacdo gerencial. Posteriormente em setembro, na
segunda etapa, foi realizada uma segunda visita a cada um dos microempresarios
participantes para distribuicido de materiais com informacbes uteis e orientagdes
basicas a respeito de duvidas previamente discutidas e avaliagdo da relevancia e
qualidades das informacdes fornecidas. Todos o0s microempresarios que
participaram do projeto pertencem ao municipio de Belo Horizonte e sao
enquadrados como MEI ou potenciais candidatos a formalizagdo nesse formato de

empresa.

3.1 Analise dos dados e resultados da execugao do projeto

Aplicou-se 30 questionarios (vide APENDICE 1) em estabelecimentos, a
vendedores ambulantes e prestadores de servicos ja cadastrados como Micro
Empreendedor Individual - MEI ou com interesse em se formalizar do municipio de
Belo Horizonte, nos bairros do Castelo, Coracdo Eucaristico, Gléria, Santa Inés e
Barreiro, em meados do més de Agosto. Alguns dos empresarios (principalmente
ambulantes) ficaram receosos em ceder seus dados e responder ao questionario
pensando ser algum tipo de fiscalizagdo. Abaixo encontra-se o quadro com a relagao
dos dados empresariais dos participantes da Visita Comunitaria.

QUADRO 1 - DADOS EMPRESARIAIS DOS PARTICIPANTES

NOME DO ATIVIDADE
#N° | EMPREENDEDOR i EMPRESARIAL bl
1 | Aloysia Machado 970.XXX 45604 | COMETClo de Doces e ;
inguicas
2 f‘”a Claudia Costa 065.XXX.396-16 Doceria gourmet ]
aranjeira
3 | Ana Gabriela Santos - PetShop 21.XXX.565/0001-06
4 | Bianca de Carvalho Maia Comércio de Roupas 21.XXX.987/0001-34
5 | Carina Aparecida Leao 083.XXX.186-03 | Sao de Beleza e Bazar -
6 | Carla Assuncao Silva - Salao de Beleza 16.XXX.341/0001-69
7 | Cynthia Gongalves de | 15 xxx 806.73 | Doceira e Salgadeira -
Magalhaes
8 | Daniel Lopes Salgado - Padeiro 88.XXX.145/0001-04
9 | Edmar de Oliveira Costa - Fotocopiador 11.XXX.616/0001-08
10 | Elizabeth de Magalhdes ; Reée”def’Pra de | 23 xXX.431/0001-04
osméticos
11 | Heli Gongalves - Serralheria 05.XXX.339/0001-62




Ivanete das Dores

Comércio de Roupas

12 - . 20.XXX.958/000194
Gomes Infantis
13 | Izadora Sant'Anna Lobo - Imobiliaria 15.XXX.721/0001-06
14, | zadora Gabrielle Toledo | 440 xxx 786-31 Digitadora -
mancio
15 | Jalia Luiza Rocha Souto ; Acabamento em 20.XXX.695/0001-46
Tecidos
16 ée”y Pereira Toledo de | g45 yxx 416-91 Diarista ;
ampos
47 |LauraPaulinode Castro | g4 vy 546.49 Cafeteria ]
Moutavasi
18 | Maria José Ciscoto ; Confecgdo de produtos | ) vy 595/0001-46
artesanais
Maria José Ferreira Servigos de
19 - Organizacgéao de feiras e | 13.XXX.299/0001-30
Morato
festas
Mariana Gontijo
20 Alvarenga Aragdo - Roupas para Pets 23.XXX.862/0001-74
21 | Mayelle de Oliveira ; Acessérios para Pets | 24.XXX.098/0001-28
Alvarenga
22 | Reginaldo Silva Baia - Academia 22.XXX.971/0001-50
23 | Renato Cardoso Araujo Transportador Escolar | 09.XXX.476/0001-89
24 | Samira Barros de Araujo - Ensino de idiomas 17.XXX.659/001-20
25 | Simone Passos Campos - Costureira 52.XXX.963/0001-20
26 ghe"a Drumont 802.XXX.676-98 | Depiladora e Manicure ;
amargos
o7 | Shirley Ferreira 098.XXX.526-00 Esteticista ;
Domingos Isiddrio
og | Sthefanne Paher Silva ; Saldo de Beleza 17 XXX.231/0001-38
Vasconcelos
29 | Xénia Rodrigues - Servigos de Informatica | 21.XXX.713/0001-05
30 | Vesley Felipe Jorge ; Saldo de Beleza 14.XXX.475/0001-96

Sabino

FONTE: Elaborado pelas autoras

Parte dos dados apresentados neste quadro s&o confidenciais por se tratarem

de informagdes pessoais de terceiros e tém finalidade estritamente académica de

comprovacgao da realizagdo do Projeto de Extensdo denominado Visita Comunitaria -

Orientacédo Gerencial Basica. Sendo assim, alguns caracteres ndo serdo mostrados

afim de evitar quaisquer problemas aos cedentes dos dados caso ocorra algum

infortunio.

3.1.1 Analise dos Dados

A partir das informagdes coletadas nos questionarios distribuidos apresentam-

se graficos e suas respectivas analises para cada pergunta respondida. O

questionario possui seis questdes de sim ou ndo e uma sobre os interesses dos

empresarios além do espacgo para o preenchimentos dos dados empresariais e foi
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elaborado pelas autoras para ser aplicado aos participantes deste projeto listados no
Quadro 1.

3.1.1.1 Sua atividade empresarial € formalizada?

Grafico 1 - Microempresarios formalizados

SIM
uNAO

70%

Fonte: Elaborado pelas autoras

Conforme apresentado no grafico acima, verificou-se que grande parte dos
empreendedores participantes tem sua atividade empresarial formalizada. Dos 30
entrevistados, 21 (70%) sao cadastrados como MEI e apenas 9 (30%) ainda estéo
informais. Essa porcentagem foi considerada um resultado positivo, pois mostra que
um numero cada vez menor de negocios nao usufrui dos beneficios e vantagens da

Lei Complementar 128/2008 e esta sem fiscalizacao.
3.1.1.2 Caso a resposta anterior seja NAO, vocé possui interesse em se formalizar?

Grafico 2 - Interesse na formalizagao

SIM
mNAO

78%

Fonte: Elaborado pelas autoras
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Ao questionar os 9 empresarios que nao possuem cadastro como MEI sobre
seu interesse em se formalizar, apenas dois manifestaram-se de maneira negativa
justificando ser muito "caro e complicado" manter-se dentro da lei. Este também foi
considerado um resultado positivo por se tratar de uma parcela minima dos

participantes, cerca de 7% do total.

3.1.1.3 Vocé tem/teve conhecimento dos beneficios da formalizagdo?

Grafico 3 - Conhecimento sobre o MEI e seus beneficios

SIM
= NAO
63%

Fonte: Elaborado pelas autoras
3.1.1.4 - Caso a resposta anterior seja SIM, como vocé conheceu o MEI?

Grafico 4 - Canais de conhecimento do MEI pelos participantes

26%

32%

INTERNET
nTV
AMIGOS/FAMILIARES

Fonte: Elaborado pelas autoras

Os Graficos 3 e 4 referem-se a perguntas sobre o conhecimento dos

empresarios sobre o MEI e seus beneficios. Do total de entrevistados, 19
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empresarios (63%) ja conheciam as vantagens da formalizacao, tais como: registro
no CNPJ, facilidade na obtencdo de crédito, isencdao de tributos e acesso a
aposentadoria, enquanto 11 (37%) nao possuiam conhecimento. Desses 19, a
maior parte tomou conhecimento através da TV, seguido de informagdes ou dicas
de amigos e familiares e o restante por busca sobre o assunto na internet. A partir
desses numeros, pdde-se concluir que pelo menos 2 participantes do projeto que
sao formalizados ndo possuem informagdes acerca dos beneficios e, portanto,

podem n&o estar gerenciando tdo bem os proprios negocios.

3.1.1.5 Vocé possui duvidas no gerenciamento de seu negdcio?

Grafico 5 - Duvidas Gerenciais

SIM
mNAO

73%

Fonte: Elaborado pelas autoras

Dos 30 empresarios participantes, 22 (73%) possuem alguma duvida no
gerenciamento de suas atividades, enquanto 8 (27%) disseram nao ter dificuldades
para administrar. Diante de tal resultado e dos expostos nos graficos 3 e 4,
comprovamos a necessidade da existéncia do projeto "Visita Comunitaria -
Orientacdo Gerencial Basica" aos empreendimentos para sanar duvidas e divulgar
informagdes que possam ser uteis no gerenciamento e tomada de decisdo dos micro
empresarios.

Além disso, o projeto também mostra-se importante no contexto social uma
vez que procura proporcionar melhorias na qualidade da gestdo das MEls e pode
impactar diretamente na qualidade de vida das pessoas que optaram por se

formalizar e da comunidade onde o empreendimento esta instalado, pois gera
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empregos formais, renda para O municipio e da seguranga para aos
empreendedores.
3.1.1.6 Vocé gostaria de orientagéo gerencial?

Grafico 6 - Interesse em Orientacao Gerencial

SIM
mNAO

90%

Fonte: Elaborado pelas autoras

De acordo com os dados do grafico acima, 27 entrevistados (90%) foram
favoraveis a receber algum tipo de orientagao basica sobre gestdo. Dos 3 que nao
demonstraram interesse (10%), dois justificaram-se satisfeitos com as informagdes
que possuem e/ou orientagdes recebidas de entidades como o SEBRAE enquanto o

ultimo apenas nao achava util obter informagdes para sua situagao.
3.1.1.7 Assuntos de Interesse

Grafico 7 - Informagoes de interesse dos Participantes

Como se formalizar
Alvaras de funcionamento
CNPJ

u Tributos

u Regimes Tributarios

m Contabilidade e Controles
Gerenciais

uINSS e Previdéncia

mImposto de Renda

Nota Fiscal

Fonte: Elaborado pelas autoras
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Cada cor apresentada no Grafico 7 deve ser interpretada a partir do total de
entrevistados. Por exemplo, 5 pessoas do total de 27 possui interesse em
informacdes sobre INSS e Previdéncia. A partir dos dados expostos acima
observou-se uma preferéncia por duvidas em contabilidade e controles gerenciais,
procedimentos de como se formalizar, tributos pagos pelo MEI e busca de
informacdes sobre a Previdéncia Social. No presente trabalho esses numeros
representam um reflexo positivo, pois demonstram a necessidade de informacgdes

por parte dos empresarios.

3.2 Resultados do Projeto

A partir da analise dos dados apresentadas acima, constatou-se que apesar
do grande numero de empresarios formalizados uma parcela consideravel ainda néao
conhecia os beneficios e vantagens do MEI, principalmente os empresarios
informais. Dessa forma, a necessidade do projeto Visita Comunitaria - Orientagao
Gerencial Basica foi consolidada a partir do grande numero de empresarios com
duvidas e interessados em informagdes de cunho gerencial.

Os Anexos de 1 a 8 s&o o resultado da organizagdo das informagdes
coletadas no Grafico 7 do presente estudo. Apurou-se a quantidade e tipo de
material que interessava aos participantes e foi impresso de acordo com a demanda
0 numero necessario de cada material para realizagcdo da segunda visita onde os
informativos, cartilhas e modelos de controle foram distribuidos. Todo o material
utilizado nas visitas foi retirado das paginas eletrénicas do SEBRAE e Previdéncia
Social.

Os empresarios foram questionados de maneira informal sobre a qualidade
do material e sua utilidade e as respostas foram em sua totalidade positivas e
enfatizam que a conscientizagdo das pessoas que vivem na informalidade é

essencial, pois informagao nunca é demais.
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4 CONSIDERAGOES FINAIS

A contabilidade como uma ciéncia social aplicada que se adapta as
necessidades do homem e trabalha com informacgdes, mostrou-se uma excelente
ferramenta de suporte para os empresarios e futuros empreendedores que sao a
base da nossa economia. Formar profissionais qualificados para atuar nas
organizagdes e auxiliar na administragdo e gestado do patriménio dessas empresas
nao basta, € necessario engajar os universitarios do curso de Ciéncias Contabeis
em acdes extensionistas voltadas ao desenvolvimento diferenciado para o
profissional e util para o mercado.

O desenvolvimento do projeto apresentou limitagdes pela resisténcia de
alguns empresarios em fornecer dados pessoais para elaboracdo de estatisticas,
mas também foi considerado um sucesso pela chance de poder contribuir com as
necessidades de quem precisava de forma real.

Dessa forma, destaca-se a importancia da realizacdo da Visita Comunitaria -
Orientacao Gerencial Basica como uma forma de promover a participagdo do aluno
na esfera extensionista e ser um diferencial académico e profissional que também
promove o0 crescimento econbmico das comunidades atendidas através da
disseminacao de informacoes.

Nesse contexto, considera-se a cumprido o principal objetivo do projeto Visita
Comunitaria - Orientagdo Gerencial Basica: divulgagao de informagdes e orientagdes
gerenciais e contabeis aos empreendedores da comunidade que procuram

esclarecimento de suas duvidas.
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VISITA COMUNITARIA - CONHECIMENTOS GERENCIAIS BASICOS
QUESTIONARIO DE DUVIDAS EMPRESARIAIS

DADOS DO EMPREENDEDOR/EMPRESA:

*Nome:

*Titulo do estabelecimento:
*CPF: *CNPJ:

*PREENCHIMENTO OBRIGATORIO
** DADOS PARCIALMENTE CONFIDENCIAIS

QUESTOES

1) Sua atividade empresarial é formalizada?

SIM( ) NAO ( )

2) Caso a resposta anterior seja NAO, vocé possui interesse em se formalizar?
SIM( ) NAO ( )

3) Vocé tem/teve conhecimento dos beneficios da formalizagdo?

SIM () NAO ( )

4) Caso a resposta anterior seja SIM, como vocé conheceu o MEI?
INTERNET ( ) TELEVISAO ( ) AMIGOS/FAMILIARES ( )
5) Vocé possui duvidas no gerenciamento de seu negécio?

SIM( ) NAO ( )

6) Vocé gostaria de orientagdo gerencial?

SIM( ) NAO( )

7) Marque os assuntos que sdo de seu interesse:

Como se formalizar e ProfissGes que podem ser MEI
Alvaras de funcionamento

Duvidas sobre CNPJ

Tributos

Duvidas sobre Regimes Tributarios

Contabilidade e Controles gerenciais (fluxo de caixa, controle de estoques, contas a
pagar/receber)

INSS e Previdéncia

Imposto de Renda

OO00 000000

Nota Fiscal

Fonte: Elaborado pelas autoras



ANEXO 1 - Guia da Previdéncia Social

Cidaddos ou cidadas, a partir de 16 anos de
idade, que contribuem, mensalmente, para a
Previdéncia Social sdo chamados de segurados
ou seguradas e tém direito aos beneficios e
servicos oferecidos pelo INSS.

Tipos de segurados

Empregado: trabalhador com carteira assinada
que presta servicos de natureza ndo eventual a
empregador, mediante recebimento de salério.

Empregado Doméstico: trabalhador com carteira
assinada que presta servico em residéncia de outra
pessoa ou familia, como cozinheira, jardineiro
ou caseiro, desde que a atividade ndo tenha fins
lucrativos para o empregador.

Trabalhador Avulso: trabalhador que presta
servico a diversas empresas, sem vinculo de
emprego, contratado por sindicatos ou odrgaos
gestores de mao de obra, como estivador, amarrador
de embarcacdes e ensacador de cacau, entre outros.

Contribuinte Individual: pessoa que trabalha
por conta prépria (autdbnomo) ou que presta servigo
de natureza eventual a empresas, sem vinculo
empregaticio.

O contribuinte  individual pode se tornar
microempreendedor individual (MEI). Para isso,
€ preciso formalizar sua situagao como pequeno
empresario, desde que o faturamento anual da
empresa nao ultrapasse RS 60.000,00 e nao tenha
participacao em outra empresa. O MEI pode ter um
empregado que receba o saldrio minimo ou o piso
da categoria. Sdo exemplos: ambulante, cabeleireiro,
manicure, esteticista, costureira, artesao, borracheiro,
sapateiro, mecanico, entre varios outros. Para mais
informagodes: portaldoempreendedor.gov.br

Segurado Especial: agricultor familiar, pescador
artesanal ou indigena que exerce atividade
individualmente ou em regime de economia familiar.

Segurado Facultativo: pessoa maior de 16 anos
de idade que nao tem renda prépria, mas contribui
para a Previdéncia Social, como o estudante, a dona
de casa e o sindico ndo remunerado.

Para se tornar um segurado

Empregado/Empregado Doméstico: deve estar
trabalhando e ter a Carteira de Trabalho assinada.

Trabalhador Avulso: deve possuir cadastro e
registro no sindicato ou érgéo gestor de mao de obra.

Contribuinte Individual: deve, obrigatoriamente,
inscrever-se e pagar, mensalmente, as contribuicées
por meio de guia de recolhimento. O empreendedor
individual (MEI) deve optar pelo Simples Nacional e
recolher a contribuicdo por meio do Documento de
Arrecadagao do Simples Nacional.

Segurado Especial: é necessério comprovar o
exercicio da atividade rural ou pesqueira.

Segurado Facultativo: deve se inscrever e pagar,
mensalmente, as contribuigoes.

Fonte: Previdéncia Social
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ANEXO 2 - Planilhas de Simulagao: Cadastro de Clientes e Fornecedores

CADASTRO DE CLIENTES - SIMUI 0

o OMACO ONTATO DEREGO OBSERVAGO =
Mome |Sexo Profmio FEO o | ML ldenidads | Teelos mai o 9 Bairs Gisde | G| Prelerdneins ‘ Toms ‘“ﬂmﬂﬁ'ﬂ
AnaMaria Soura | | Prolossora | Casada | 000000000 V1975 | MGOD-00000 | 31-35%0.5093 | anamariad Fa X, 35/201 - Centro Bl Horizomie 0000w | S ggoen | Sapibevermelie de
anote do chi

&0 que comprou. A

que igar

- INFOMAGOES DO FORNECEDOR PRODUTO/SERVIGO CONTATOS ENDERECO OBSERVAGOES )
Razda Social E-mail Rua / N/ Bawro Cidade / CEP Desempento do Fomecedor |
i i ik Entrega na data prevista, prazo
Stio José Comércio rade completa = 31- 33333353 . orizonte para pagamento 30,

toss | .\ 3o doa R 00000-00 dsapmies WMércio Rezende soan.gony | Saclosesacjose.combr | Rua Malta, 45 Bom Jesus | o 0050, quabdade boa, faltou

a numeraglio 33,
§ . [ CONTATOS E ENDEREGO: anote todas as infor- da-

— dos i d i wel, comprou, a quantidade, cor, ete., ¢ o nome da mages referentes aos fomecedores. Nio deoar i dor, como por i
pessoa que vendeu. m“mmlm?m:mmmmm e Sy bttt

Fonte: SEBRAE



ANEXO 3 - Simulagao de Calculo do Pre¢o de Venda
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Anote o produto
para formar o preco
de venda.

Anote a unidade/quantidade
e valor unitario do produto.

CALCULO DO H

RECO DE VENDA - SIMULACAQ

EMPRESA:

Loja XYZ RAMO DE ATIVIDADE:  [oleliaf {0t
PRODUTO UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO

Camisa Unidade R$ 10,00 R$ 10,00
A Custo Produto (nota fiscal): R$ 10,00
B Custos Adicionais:
1 Descontos {-} 0,10
2 Impostos Recuperaveis (-} {ICMS - regime débito e crédito) =
3 Impostos Nao Recuperaveis (+) {(geralmente IPl) 0,20
4 Fretes (+) 0,30
5 Seguros (+) 0,10
6 Substitui¢ao Tributaria (+) =
7 Outros Custos (+) 0,10
c Custo Produto (A) + Custos Adicionais (B} Calculeocusto .| _, R$10,60
D Indice de Composig&o do Preco (%) total do produto. 29,50
1 % Impostos Federais (PIS, COFINS, IR, CSLL) Simples nacional 4,50
2 % Impostos Estaduais (ICMS) -
3 % Impostos Municipais {ISS) n?g: :0?:01%‘; L] -
4 % Outros 1 do preco. =
5 % Outros 2 a -
6 % Comissées 5,00
7 % Custo Fixo (custo fixo médio mensal/vendas média mensal} X100 10,00
8 % Margem de Lucro desejada e possivel 10,00
E Taxa de Marcagéo Multiplicador = (100)/(100-D) ca::;‘l:rz:;’;zlda 1,42
F Célculo do Prego de Venda = (C x E} R$ 15,04 *—

Observagéo:

Os percentuais (%) de impostos s&o vinculados com o ramo de atividade e respectivo regime tributério (Empreendedor
Individual, Simples Nacional, Lucro Presumido e Lucro Real). Nesta simulagéo, o regime tributério considerado foi optante

pelo Simples Nacional.

Calcule o preco de venda.

Ancte os valores dos custos adicionais
relacionados ao produto.

Anote os valores dos % impostos, comissdes,
custos fixos e margens de lucro

desejada e possivel.

Fonte: SEBRAE




ANEXO 4 - Cartilha do Microempreendedor Individual

Cartilha do .

Microempreendedor
Individual

ftualzagar SEBRAE-SF - Uridade de Polticas Publicas e Relgies instiudarals - UFFA - 12 [mama| 2013

Fonte: SEBRAE



ANEXO 5 - Planilha para Controle de Estoques

SEBRAE Controle de Estoque

Finangas - Area: Estoque Ferramenta: Controle de Estoque
Produto: Fornecedor:
Especificacao:
T | COr:|
L do no

Movimentacéo do Estoque

Entrada Saida Saldo

N2 Docum.
Quantidade Valor Total = Quantidade Valor Total | Quantidade Preco Medio  Valor Total

inventario

SEBRAE - MG Mais Informagdes: Central de Relacionamento: 0800 570 0800 - Site: www.sebraemg.com.br Pagina 1

Fonte: SEBRAE
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ANEXO 6 - Simulagao de Controle Diario do Caixa

CONTROLE DIARIO DE CAIXA - SIMULACAO
MES/ANO:

Loja XYZ Abril/2015

HISTORICO ENTRADA (RS}  SAIDA(RS)  SALDO (RS)

1 Saldo Inicial {dinheiro em espécie, notas e moedas) 890,00
2 Vendas & vista - Notas: 352/353/355/359 650,00 1.540,00
2 Recebimentos de vendas a prazo em cheques 1.250,00 2.790,00
2 Pagamento Papelaria Delta - NF. 1356 45,00 2.745,00
2 Pagamento servigos de manuteng&o elétrica 70,00 2.675,00
2 Pagamento servigos de contabilidade - NF 764 [ 1 I 400,00 I 2.275,00
2 Pagamento Fornecedor Fiagéo Estrela - dpl. 232/2 i 600,00 1.675,00
9 f’:glarz;gtn Fornecedor Indist. Embalagens Beta 380,00 1.295,00
2 Depésito em cheques no Banco XYZ 1.250,00 45,00

2 Retirada do sécio 20,00 25,00

SALDO A TRANSPORTAR 2500 @en

ENTRADA: anote o SAIDA: anote o
valor da entrada. valor da saida.

DIA: anote o dia em que a entrada
e a saida aconteceram.

SALDO: anote o saldo do dia
{saldo do dia anterior mais as -
entradas, menos as saidas do dia).

HISTORICO: anote o que se
refere a entrada ou a saida.

SALDO INICIAL: anote o
valor do fechamento do
SALDO: esse € o (ltimo saldo da més anterior.

planilha e deve ser passado para a
préxima tabela, no item Saldo Inicial.

Fonte: SEBRAE




ANEXO 7 - DECLARAGOES DE RENDA: MEI

Regularize a situscao da
U3 EMpresa com as dicas
do Sebrae-5P & aproveite todos
o5 beneficios da formalizacao.

Passo a passo para as
declaracoes de renda do
MEI - Microempreendedor Individual

2015

ittpcdfsabr ssiep/compradapanquend

Fonte: SEBRAE
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ANEXO 8- Nota Fiscal Eletronica: MEI

NOTA FISCAL ELETRONICA

MEI - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

0 MEI nao podia emitir
Nota Fiscal Eletronica

Para emissao de nota fiscal para o
consumidor intermediario, o MEI deveria
comprar a Nota Fiscal Avulsa em
papelarias, representando um custo a
mais em seu negocio.

Ja para o consumidor final, o MEI teria que
comparecer a graficas autorizadas para
solicitar a AIDF (autorizacdo de impressao
de documentos fiscais). Apds, deveria
levar a AIDF até a Secretaria de Fazenda do
Estado para autorizagdo. Somente com
autorizacao da SEFAZ, o MEI conseguiria
solicitar da grafica a impressdo da Nota
Fiscal Modelo 2 SérieD.

0 MEI encontrava dificuldades de vender
para o consumidor intermediario, pois
nem todos os estabelecimentos
reconheciam a Nota Fiscal Avulsa como

Documento Fiscal.

Na pratica, apesar da Nota fiscal Avulsa

ser validada pela SEFAZ/RJ como
documento fiscal do MEI, por ser uma nota
fiscal muito simplificada, alguns estados
nao a reconheciam como comprovacao
fiscal suficiente para transporte
interestadual de mercadoria, ocasionando
o atraso na entrega ou até mesmo
apreensao damercadoria.

R ——_—

AGORA

A partir de 23/09/2015

0 MEI pode emitir a
Nota Fiscal Avulsa Eletronica
(NFA-e)

Para emitir a Nota Fiscal Avulsa Eletronica (NFA-

e), basta acessar o site

www.fazenda.rj.gov.br/nfae.

0 consumidor fica mais confiante em adquirir a
mercadoria do MEl com a emissao da Nota Fiscal
AvulsaEletronica (NFA-e).

A possibilidade de exportacao é mais viavel.

0 MEI nao necessita de Certificacdo Digital para
emissaodaNota Fiscal Avulsa Eletronica.

0 MEI continua sem Inscri¢cao Estadual, mas este
fato nao impede a emissao da Nota Fiscal Avulsa
Eletronica (NFA-e).

A Nota Fiscal Avulsa Eletronica (NFA-e) pode ser
consultada via internet, facilitando a conferéncia
nos transportes interestaduais de mercadoria do
MEL.

A veracidade da Nota Fiscal Avulsa Eletronica
[NFA-e) pode ser consultada através do site
www.fazenda.rj.gov.br/nfae.

0 Produtor Rural também pode emitir a Nota
Fiscal Avulsa Eletrénica (NFA-e), mas depende
de Certificacao Digital.

A Nota Fiscal Avulsa ja impressa, conforme
modelo anterior vigente, sera valida até 31 de
dezembrode 2015.

Fonte: SEBRAE
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