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Um homem nada faria se, para principiar a
fazer algo, esperasse até fazé-lo com tal
perfeicdo que ninguém |lho acharia defeito.

Cardeal Newman

Previséo inteligente e bem calculada de todas
as etapas do trabalho escolar que envolvem as
atividades docentes e discentes, de modo a
tornar o ensino seguro, econémico e eficiente.

Mattos (1968 in TURRA, 1993)
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APRESENTACAO DO MANUAL

Caros académicos,

Este material didatico pedagogico destinado aos cursos de Graduacdo e Pos
Graduacgdo Lato Sensu das Faculdades de Tecnologia Antonio Propicio Aguiar
Franco e Faculdade Rio Sono, foi preparado com a finalidade de apresentar as
normativas adotadas por estas IES (Instituicdo de Ensino Superior), objetivando o
norteamento na sistematizagéo final dos Trabalhos de Conclusao de Curso (TCCs /
Monografia e artigo). Procuramos elaborar um material de facil compreenséo, de
forma que os académicos possam construir uma aprendizagem autbnoma e
paulatina no decorrer dos cursos, mesmo 0s de carater semipresenciais, Como 0s
cursos de Pés Graduacao Lato Sensu.

O conhecimento e aprendizado das principais técnicas (macetes),
relacionados a Metodologia Cientifica, serd um grande auxilio na busca por seu
crescimento intelectual e cientifico; as informacGes aqui apresentadas servirdo de
alicerce na elaboracao dos trabalhos académicos durante todo o curso, bem como
na sistematizacdo de sua vida profissional. Porém para que a assimilacdo possa
acontecer é indispensavel que cada académico disponibilize um tempo para a leitura
aprofundada desse material e se possivel dos materiais indicados. Pontuando que
as academias atuam apenas como intermediarias do conhecimento, mostrando a
direcdo a ser seguida, o éxito no percurso, depende exclusivamente de cada

académico.

O nosso maior desejo € que cada académico que faz parte de nosso corpo

discente possa alcancar o sucesso intelectual e profissional.

Que todos possam ter estudos gratificantes!

Equipe FAPAF e Faculdade Rio Sono
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1 A PESQUISA CIENTIFICA E SUA RELEVANCIA

Independente do nivel de escolarizacdo em que se esteja inserido, a busca
pelo conhecimento exige do individuo a pratica da pesquisa, ndo em um sentido
restrito, especifico, mais amplo, abrangente. No entanto a esséncia da pesquisa tem
sido distorcida e vem sendo utilizada comumente por discentes e docentes apenas
como uma sistematizacdo de ideias alheias dos mais variados temas historicos e
sociais.

Na concepc¢do de Almeida Junior (1988, p.102), pesquisar € ir a procura de
informagdes que ainda ndo se sabe e que por algum motivo se precisa saber. Neste
contexto € valido citar como atividade de pesquisa: a consulta de livros, revistas,
sites, CDs, filmes, telejornais, jornais impressos, documentos, reliquias, uma
conversa entre tantos outros meios de investigacdo. Neste contexto segundo Tardif
(2002, p. 125) “ensinar é pesquisar fins, finalidades [...] € empregar determinados
meios para atingir certas finalidades”. Parte-se do pressuposto que o0 ensino € uma
atividade direcionada a formacdo dos sujeitos que estejam inseridos em um
determinado contexto histérico-social e cultural, isto é, orientando os a perceber a
dindmica da sociedade que os cercam, a partir de uma observacgao critica. Como
afirma Bagno (2005) “ensinar aprender, entdo, € ndo apenas mostrar os caminhos,
mas também orientar o aluno para que possa desenvolver um olhar critico”.

Sendo assim, podem acumular mais conhecimento na perspectiva de
reformular e propor novos conceitos em meio a pesquisa Cientifica. Como afirma
Bourdieu (apud REVISTA SEGMENTO, ANO 1) ao relacionar sujeito e cultura para a
construgdo social do individuo “os bem-sucedidos serdo justamente aqueles que
possuem maior Capital Cultural e Social”. Ou seja, individuos que estao
constantemente em busca de conhecimento na perspectiva de socializar as ideias,
isto é, trocar conhecimentos. Para Placco (2012, p.48) “é buscar compreender como
o homem chegar a conhecer e produzir cultura explicando como essas relagdes
ocorrem”. Em razdo disso, a pesquisa de campo devera ser uma atividade: habitual,
investigativa, critica, reflexiva e criativa em conformidade com o ambiente em que os
pesquisadores e 0S objetos a serem pesquisado estejam inseridos, sejam eles:

cultural, politico e econémico.
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No entanto uma pergunta é unanime entre discentes e docentes, fala-se tanto

em pesquisa e 0 que realmente vem a ser pesquisa? Na tentativa de responder este
questionamento utilizamos uma dupla classica no que tange a pesquisa e
metodologia do trabalho cientifico, estamos falando de Lakatos e Marconi (2010, p.
15) “a pesquisa pode ser considerada um procedimento formal com método de
pensamento reflexivo que requer um tratamento cientifico e se constitui no caminho
para se conhecer a realidade ou para descobrir verdades parciais’. E cabivel
pontuarmos que pesquisar vai muito além do que apenas descobri a verdade, é
buscarmos respostas ou solucdes para os problemas vivenciados pela sociedade
em um determinado tempo e espaco, sendo que a sistematizacao segue 0s critérios
cientificos, no caso deste manual as normas da ABNT.

De acordo com Barros e Lehfeld (1986, p.88) os iniciantes na pesquisa
sentem-se inseguros, no entanto o seu foco principal deve ser a aprendizagem no
tange a “forma de percorrer todas as fases do método cientifico e a
operacionalizacdo de técnicas de investigacdo. A medida que o pesquisador amplia
0 seu amadurecimento na utilizacdo de procedimentos cientificos, torna-se mais
habil e capaz de realizar pesquisas”, afirma os autores.

A pesquisa sO alcanca algum éxito quando contribui para a formacao de
individuos pensantes, criticos com sede em conhecer mais e ir a busca de mais
conhecimento e nunca se da por satisfeito, por que 0 mundo muda, e a sociedade
também néo é inflexivel, entdo sempre haverd um problema que requer solucéo e
gue merece ser investigado e discutido.

Neste contexto € bom frisar que qualquer trabalho de cunho cientifico ou
académico, requer um conhecimento prévio do assunto a ser abordado, ou seja, de
leitura, andlise do que assunto que chamou a atencdo, uma vez que o interesse s6
virh com o conhecimento do mesmo e assim possibilitar a documentacdo das
informacdes para a elaboracédo sistematizada dos resultados obtidos. N&do ha como
subir o primeiro degrau se ndo se avistou ainda a escada a ser subida. Isso nada
mais € do que planejar, organizar, sistematizar, usar as técnicas da metodologia
cientifica (ver apostila de metodologia cientifica, das Pés oferecidas pelo equipe
ESEA), na elaboragéo dos trabalhos académicos.

Resumidamente o que vocé devera fazer € conhecer os temas gerais

(ementas) do curso que estiver pleiteando um diploma, para entdo se aprofundar
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(ler/conhecer mais) em um assunto, apo0s o conhecimento aprofundado é hora de

delimitar o que sera esmiucado, escolhendo de preferéncia uma é&rea a ser
estudada, uma retrospectiva histérica e com um publico em especifico, ou seja,
saber qual o seu objeto de estudo, o problema que vocé vai procurar sanar ou
apresentar a sociedade. Apos a problematizacdo é a vez de formular as hipéteses
ou possiveis solucdes aos problemas encontrados, que no decorrer da pesquisa
podem ser afirmadas ou negadas, ou seja, 0 que se pensou que fosse solucao pode
ser ou ndo, s6 com as analises sera possivel afirmar ou nao.

Na sequencia, sera apresentada toda a formatacdo e como elaborar um
Artigo ou Monografia, obedecendo aos critérios adotados pelas Faculdades Rio
Sono e Antdnio Propicio Aguiar Franco, bem como as normas da ABNT.
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2 O QUE ABNT?

A Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT: € uma Organizacao néo
governamental, que representa o Brasil perante outros 6rgaos de normalizacdes
internacionais, tais como: I1ISO (International Organization for Standardization), IEC
(International Electrotechnical Commission), AMN (Associagcdo Mercosul de
Normalizacdo) entre outros, sendo um grupo de normas que fornece ferramentas e
estabelece padrdo de sistematizacdo nas mais diversas areas, seguindo alguns
padrdes adotados internacionalmente.

Desde que o homem comecou a viver em sociedade h4 a necessidade de
organizar suas acdes, buscou-se entdo os recursos oferecidos por métodos e
técnicas na elaboracdo e execucdo dos seus trabalhos, sinteticamente estamos
falando da ciéncia. O éxito/sucesso de uma pesquisa depende em especial dos
métodos e técnicas disponiveis para a realizacdo da mesma, visto que o emprego
errbneo de alguma técnica ou método pode forjar um resultado, que ndo sera
condizente com a realidade vivenciada.

Ressaltamos que os padrdes seguidos na elaboragcéao de qualquer trabalho de
cunho cientifico ndo s&o universais (Unicos), cada Instituicdo pode adotar a
padronizacdo que julgar mais apropriada para a elaboracdo dos trabalhos
apresentadas a mesma, no entanto toda essa liberalidade deve seguir as normas
disponibilizadas pela ABNT, que ndo sdo imutaveis e sim flexiveis. Sendo
necessario assim, antes de elaborar um trabalho de pesquisa (artigo ou monografia),
conhecer, além das normas da ABNT, as normas adotadas pela Instituicdo que ira

avaliar o seu trabalho.
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3 O QUE TCC?

Ha muitas duvidas e anseios quando falamos em TCC, e no mundo
académico essa sigla € algo que ndo tem como fugir, mais cedo ou mais tarde
somos obrigados a encara-lo de frente, e aprendermos a manusear essas técnicas
de elaboracdo. No entanto TCC ndo € um bicho de sete cabecgas, é algo simples e
facil, para quem se dispbe a aprender.

TCC é apenas uma sigla para os Trabalhos de Conclusdo de Curso, que pode
ser Artigo, resenhas, resumos entre outro tipo de trabalho que obtenham conceito
aprovativo, Monografia conforme estabelecido pela Resolucdo 01 de 2007, Artigo 5°
e o Inciso lll do Paragrafo 1° do Artigo 7° do mesmo documento.

Na Faculdade Rio Sono e Faculdade de Tecnologia Antonio Propicio Aguiar
Franco, foi adotado o Artigo e a Monografia, como Trabalhos de Conclusado de
Curso, ficando a escolha dos académicos qual modelo de trabalho a ser
apresentado a Banca Examinadora, com excecdo dos cursos de graduacdo que
devem apresentar a Monografia como Trabalho final dos cursos, oferecidos por

ambas as Faculdades.
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4 ESCOLHENDO O TIPO DE TCC

Este € um dos momentos mais complicados para os alunos que cursam uma
das Pos Graduacdo Lato Sensu ofertas pelas Faculdades Rio Sono e Antdnio
Propicio Aguiar Franco, visto que sado os académicos quem devem escolher o tipo
de trabalho que apresentardo para concluir o curso de especializagéo. No intuito de
ajuda-los tentamos conceituar Artigo e Monografia deixando algumas dicas que
podem ser de ajuda para a escolha do tipo de trabalho a ser apresentado:

v" Inicialmente os académicos devem procurar elaborar um pré-projeto ou
projeto de pesquisa, pois este situara se o tema escolhido precisara de
pesquisa de campo (in l6cus) ou somente pesquisa bibliografica. Um
trabalho que necessite de pesquisa de campo € mais aconselhavel que
seja uma monografia, visto que no artigo limita € muito o uso de
ilustracdes (tabelas, gréficos, quadros, figuras, entre outras).

v' Se o0 seu trabalho for apenas uma pesquisa bibliogréafica, vocé deve se
perguntar, eu tenho facilidade em escrever? Ou tenho muita dificuldade
em produzir textos, fazer interpretacdes, analises de qualquer tipo de
texto? Se a resposta for sim, eu tenho dificuldade em escrever, atenha-
se ao artigo, que é mais resumido. Porém, se a resposta for sim, eu
tenho facilidade em escrever, o recomendavel que opte pela
monografia, que o deixard mais a vontade para produzir e fazer as
andlises dos dados coletados.

v No entanto vale ressaltar que qualquer uma das dicas supracitadas,
depende exclusivamente da complexidade do tema escolhido para ser
analisado.

Um dos conceitos mais utilizados pelos estudiosos para definir o que é
monografia, consiste em relatar que € uma dissertacdo resultante de uma pesquisa,
gue pode ser somente de carater bibliografico ou de bibliogréafico e de campo, onde
0s académicos tecem analises e interpretacdes correlacionando a ideia de varios
autores e quando ha pesquisa de campo, relacionando tais ideias com a realidade

encontrada in l6cus.

Sistema de Ensino ESEA Pagina 12



http://www.esea.com.br/

ORDEM NAZARENA

www.esea.com.br / Tel. (63) 2112-0110
Quanto ao conceito de artigo a ABNT/NBR 6022 (2003, p.2) explana-se que

“é parte de uma publicacdo com autoria declarada, que apresenta e discute ideias,
meétodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do conhecimento”.

O que podemos entender melhor com a conceituacdo de Azevedo (2001),
onde o mesmo dispde € que “artigo cientifico € um texto escrito para ser publicado
num periodico especializado e tem o objetivo de comunicar os dados de uma
pesquisa, seja ela experimental, quase experimental ou documental”.

ApoOs as explicacdes descritas anteriormente, esperamos que a escolha dos
nossos académicos tenha sido facilitada, e que 0s mesmos possam apreciar este

material na aquisi¢cao e aprimoramento de sues conhecimentos.
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5 A LINGUAGEM CIENTIFICA

Vamos falar um pouco sobre linguagem cientifica, € um assunto que assusta
qualquer um, visto que escrever bem, ndo significa escrever dificil, e sim conseguir
passar a esséncia de suas ideias (conhecimento) a outras pessoas. Quando se trata
de escrever os resultados de uma pesquisa tem-se toda uma normativa para ser
bem compreendido e néo fazer confusdes, entdo vamos ver algumas dicas e regras
gerais de como descrever os resultados de uma pesquisa.

Uma dica preciosa e com concordancia no mundo do conhecimento, € que
apenas aquele que faz uso constante da leitura adquirird exceléncia quanto a pratica
da escrita, entdo leia bastante, leia sempre, tenha a leitura como lazer, diverséao,
assim a sua escrita fluird naturalmente.

Apbés muita leitura, deve-se parar e refletir sobre tudo o que vocé leu e
correlacionar com o seu objeto de estudo (problemas levantados), € uma maneira de
aprofundar o seu conhecimento sobre o assunto em questdo e facilitar a sua
sistematizacédo escrita.

Como uma sequéncia organizada de ideias, € vez de comecar a escrever o
que vocé conseguiu abstrair de tudo que vocé leu e refletiu, e para nao ficar
somente nas suas palavras, vai citando o que os autores relataram a respeito do
assunto tratado (ndo se esqueca de citar o ultimo sobrenome do autor, o ano da
obra e o nimero da pagina, sempre que possivel), assim ndo ha a possibilidade de
nao estar construindo um texto de cunho cientifico e com uma linguagem adequada.

Resumidamente pratique o hébito da leitura e escrita, e procure ter uma visao
critica do que vocé ler, ouvir e ver, mais ndo apenas critique, mais aponte solugdes
plausiveis.

Para que um trabalho cientifico possa ser considerado de qualidade, ele deve
apresentar algumas caracteristicas, tais como: ser atual, original, de cunho cientifico,
ter clareza, concisao, clareza, e ser simples.

Para se escrever com clareza, procure usar palavras de facil compreensao,
saiba na integra o que vocé se propOs a repassar. No seu trabalho o leitor deve
saber o que se objetivou a discutir deste a tematica (titulo), esclarecendo melhor o
seu foco de andlise no resumo do trabalho, sendo necessario a especificacdo do

objeto de estudo, os objetivos almejados, a metodologia utilizada para o alcancas
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dos objetivos propostos entre outras informacdes que deixe o leitor situado quando

ao assunto a ser analisado.

Sempre somos alertados a escrever de forma concisa, no entanto, o que as
esqueceram de nos dizer é como fazemos isso. E muito complexo falar de normas
gramaticais, principalmente quando a gramatica em questdo € a brasileira.
Resumidamente, escrever de forma concisa é procurar dizer muitas informacgdes em
poucas palavras, usar o fomo dito popular “qualidade n&o € quantidade”, as
sistematizacdes dos dados pesquisados devem ser descritos, argumentados e
explicados em paragrafos curtos, ou seja, sem arrodeios, ir direto ao ponto, visto que
ao escrever muito, vocé podera se perder em alguma parte do texto.

Outra palavra bem comum no mundo académico, quando tratamos de
producdes textuais cientificas, &€ coeréncia, e para que o0 pesquisador possa ser
coerente nas suas producdes, deve procurar seguir um mesmo tempo verbal em
todo o trabalho, de preferéncia escrever na terceira pessoa do singular.

Na atualidade o que mais tem se ouvido falar, € sobre o plagio, que € um dos
maiores reprovadores dos trabalhos académicos. A fidelidade do escritor com o que
seu é fundamental, procure ser honesto, e para tal bastar citar corretamente
(conforme a ABNT) as fontes de onde foram extraidas algumas informacdes
utilizadas no seu trabalho, visto que é sabido que o ato de plagiar é crime. Procure
ser original no seu texto sem o0 uso de expressfes populares que muitas vezes
apenas deixa o texto vazio e desconexo.

ApoOs todas essas dicas fica facil produzir os textos do seu trabalho
corretamente. No entanto ainda é valido ressaltar que o texto deve ter um
vocabulario simples, pois escrever bem n&o significa fazer uso de palavras
pomposas. E vantajoso evitar girias, conceitos confusos, modismos linguisticos
entre outros empregos que deixam o trabalho com dificil entendimento.

E aconselhavel que ao finalizar todo o seu trabalho, seja feita uma reviso
geral gramatical, ortografica e estética. Verificar a utilizagdo corretamente das
normas da ABNT, e se o trabalho estd nos padrdes adotados pela Instituicdo que ir4
avalia-lo. Dessa forma o seu trabalho tera grande propenséo de ser bem sucedido,

nos conceitos de avaliagéo.
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5.1 Listas de verbos

Ao escrever um pré-projeto ou projeto de analise, que é o planejamento
prévio para a realizacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso, uma das maiores
dificuldades que tenho observado na ministracdo das aulas, € ao ter que utilizar os
verbos, principalmente ao elaborar os objetivos que se pretende alcancgar. Por este
motivo decidimos listar alguns dos verbos mais utilizados e 0 que 0S mesmos
querem expressar:

Quando se tratar de conhecimento, independente da area pode ser utilizado
0S seguintes verbos descritores: conhecer, apontar, criar, identificar, descrever,
classificar, definir, reconhecer entre outros.

Quando o desejo for expressar compreensdo, podem ser utilizados:
compreender, concluir, demonstrar, determinar, diferenciar, discutir, deduzir,
localizar, reafirmar entre outros.

Caso o0 que o pesquisador queira apresentar remete a aplicagdo, poderéo ser
utilizados os seguintes verbos: aplicar, desenvolver, empregar, estruturar, operar,
organizar, praticar, selecionar, tracar.

Agora para se expressar analise, podem ser utilizados os verbos: analisar,
comparar, criticar, debater, diferenciar, discriminar, investigar, provar.

Caso 0 que vocé pretender apresentar se remete alguma sintese, pode ser
utilizado: sintetizar, compor, construir, documentar, especificar, esquematizar,
formular, propor, reunir, voltar.

Nenhum desses verbos se propds a fazer uma avaliacdo, que é exatamente
0 que VOocé quer se propor, entao fique a vontade em utilizar algum desses: Avaliar,

argumentar, contratar, decidir, escolher, estimar, julgar, medir, selecionar.
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6 COMO ESCREVER DE FORMA CLARA E OBJETIVA

No topico anterior ja foi dado muitas dicas de como escrever de forma clara e
objetiva, vale frisar mais algumas dicas de como evitar erros comumente
encontrados em producdes textuais.

O bom pesquisador e escritor faz uso sempre que necessério, de gramaticas
da Lingua Portuguesa, do dicionario e procura ficar ligado nas mudancas e
adequacdes que venham a ser feitas, visto que o conhecimento ndo imutavel.
Quando surgir qualquer duvida sobre o uso de alguma palavra, e ap6s a consulta
em dicionarios ou gramaticas a mesma persistir, procure utilizar outra palavra
sinbnima, que expresse 0 mesmo sentido, a qual vocé sente seguranca em utilizar,
mesmo que aparentemente deixou o texto mais simples.

Tenha o habito de ler e reler seu texto com criticidade procurando evitar a
repeticdo de palavras; essa acdo deixa o vocabulo pobre com uma leitura confusa.

Outro aspecto importante a ser considerado é a argumentacdo do seu texto,
com a utilizacdo de citacdes, ilustracdes (tabelas, quadros, gréficos, figuras...) entre
outros recursos que possam chamar a atencao do leitor e facilitar a compreenséao do
mesmo. Para finalizarmos nossas dicas, deixamos a reflexdo de Scarton e Smith
(2002) quando relatam que: “Estratégias argumentativas sdo todos 0s recursos
(verbais e ndo-verbais) utilizados para envolver o leitor/ouvinte, para impressiona-lo,
para convencé-lo melhor, para persuadi-lo mais facilmente, para gerar credibilidade,

entre outras”.
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7 A FORMATACAO UTILIZADA PELA FACULDADE RIO SONO E

FAPAF

7.1 Formato para apresentagéo do TCC

Até aqui apresentamos 0s passos que devem ser seguidos na elaboracéo de
um bom trabalho de conclusdo de curso, agora iremos abordar passo a passo, a
formatacao (estética) adotada pela Faculdade Rio Sono e Faculdade de Tecnologia
Antonio Propicio Aguiar Franco.

A cor da fonte para os trabalhos (Artigo ou Monografia) ou cor da letra a ser
apresentada as Faculdades anteriormente citadas deve ser na cor preta e em papel
formato A4. Ndo sendo necessario colorir o mesmo, para ficar “bonito”, se atenham

aos padrdes adotados pelas mesmas.
7.2 Tipo e tamanho da Fonte

Quanto ao tipo de fonte a ser utilizado em todo o trabalho, adotamos a ARIAL,
inclusive nas notas de rodapé. Sendo que o tamanho da fonte deve ser 16 apenas
para o titulo do trabalho (artigo ou monografia), 14 para as se¢des no decorrer do
trabalho, tais como: resumo, abstract, introducéo, secdes que correspondem a parte
do desenvolvimento do trabalho, consideracbes finais, referéncias, anexos e
apéndices. Deve ser utilizado fonte tamanho 12 para as subsecdes e todo o copo
textual do trabalho, inclusive as citacGes que tiverem até 3 linhas, ja para as citacdes
com mais de 3 linhas, que sao recuadas em 4 cm, deve ser utilizado a fonte em
tamanho 10, assim como na numeracao das paginas e nas notas de rodapé.

Resumidamente sé utilizados a fonte do tipo ARIAL, nos tamanhos 16, 14, 12
e 10.

7.3 Recuo dos paragrafos
Todos os paragrafos devem ser recuados em 1,25 cm da margem esquerda

da pagina, isso em todo o trabalho, da introducéo até as consideracdes finais, € no

caso de monografia no texto de agradecimentos, caso for elaborado.
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Cabe colocar ainda que ha o recuo dos paragrafos das citacdes com mais de

3 linhas, que deve ser em 4 cm, também da margem esquerda, e ndo tem recuo

diferenciado na primeira linha da citagéo.

7.4 Margens utilizadas

As margens utilizadas em todo o trabalho devem ser: Margem superior e
esquerda: 3 cm e inferior e direita: 2 cm. Para melhor visualizacdo queira observar

a ilustragao a seguir:

3cm

3cm 2cm

2cm

7.5 Espacejamentos

Quanto ao espacejamento deve ser utilizado 1,5 entre as linhas, isso para o
corpo textual do trabalho. Ressaltando que o espacejamento entre linhas utilizado no
texto do resumo, da traducéo, citacOes diretas recuadas em 4 cm, notas de rodapé,
legendas de ilustracdes e tabelas devem ser simples.

Em titulos com mais de uma linha o espacejamento entre as mesmas deve
ser simples. Entre o tOpico e o texto e entre o texto e 0 topico seguinte deve ser

dado 2 enter de espaco entre as linhas de 1,5.
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7.6 Quantidades de paginas no Artigo e na Monografia

O artigo devera conter no minimo 14 e no maximo 19 paginas, isso contando
com todas as paginas, mesmas as que nao sdo numeradas e contadas, ou seja, da
capa até as referéncias.

A monografia deverd conter no minimo 30 e no méaximo 50 péaginas, isso
contando com todas as péaginas, até mesmo as que ndo sdo numeradas e contadas,

ou seja, da capa até os anexos e apéndices.

7.7 Numeracdes das paginas

Para colocar a numeracao das paginas é necessario saber fazer a contagem
e de onde inicia a numeracao. A capa ndo é contada, a contagem deve comecar da
folha de rosto, no entanto a numeracgéo so6 deve inicia onde comeca a introducao, ou
seja, conta-se da folha de rosto e comeca a aparecer a numeracao de onde inicia a
introducéo, isso tanto para o artigo como para a monografia.

A numeracédo utilizada é o algarismo arabico (1, 2, 3...), no canto superior
direito da margem. Vocé sabe inserir corretamente a numeragdo das paginas? Se
ndo sabe vamos aprender, é s seguir a sequéncia dos comandos (isso s6 é valido
para o Word 2007, do Windows):

Primeiro posicione o curso do mouse no inicio da pagina onde se deseja
iniciar a aparicdo do niumero das paginas, ou seja, no inicio da pagina que inicia a
introducdo, posicione o cursor do mouse. Feito isso, clique layout da péagina, na
barra superior de ferramentas do Word 2007, agora clique em quebras e clique na
opc¢ao continuo em quebras de paginas.

ApoOs fazer estes comandos, cligue em inserir na barra superior de
ferramentas, clique em nimero de pagina, clique em inicio de pagina e escolha a
opcao numero sem formatacdo 3, apds inserir 0 numero da pagina, € hora de
formata-la. Para formatar a numeracao das paginas, basta clicar em inserir, clicar em
namero de pagina, clicar em formatar nimeros de paginas, escolher o formato
1,2,3... na caixa de didlogo, na mesma caixa vocé vai colocar na se¢do numeracao

da péagina, no espaco iniciar em: o numero da pagina que deve iniciar o seu trabalho,
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por exemplo, se a introducao inicia na pagina 4, coloca-se 4, se inicia na pagina 11

coloca-se 11, e assim sucessivamente.

Pronto o seu trabalho estar com o numero das paginas e inseridas
corretamente. H4 mais estar faltando um detalhe, formatar o tipo e tamanho da
fonte, vamos |4, clique duas vezes no cursor direito do mouse, ao ir para o texto do
cabecalho, onde foi inserida a numeracdo das paginas, selecione o numero das
paginas, e cligue em inicio na barra superior de ferramentas do Word 2007, e
escolha a opc¢éo Arial e o tamanho 10 para a fonte das mesmas, agora pronto, as
paginas estado corretas, em todos os seus detalhes.

Vale ressaltar que se nas paginas anteriores existir uma numeracao, basta
clicar sobre o numero da pagina, quando ir para o texto de numeracgédo, clique em
vincular ao anterior, agora é s ir para uma das paginas que ndo podem aparecer a

numeracao e deleta-la.

7.8 Tipos de citacdes utilizadas

Todo o trabalho com caracteristicas cientifica, deve seguir algumas normas
de producdo, apresentadas pela ABNT, visto que o dialogo entre os autores e 0
pesquisador € indispensavel neste tipo de producéo textual, saber citar corretamente
as ideias de outras pessoas que contribui para o éxito do seu trabalho é ser ético e
verdadeiro na sua producao e a funcao das citacdes e referéncias.

As citagbes podem ser apresentadas de varias formas, no entanto a
Faculdade Rio Sono e a Faculdade Anténio Propicio Aguiar Franco, adotou apenas
3 (trés) forma de citar os textos que ndo sdo na integra autoria de nossos
académicos, sdo elas: citacdo indireta, citacdo direta com até 3 linhas e citacfes
diretas com mais de 3 linhas, recuadas em 4 cm.

As citacOes indiretas acontecem quando o pesquisador de alguma forma
utiliza-se das ideias de algum autor e ndo cita com as palavras do autor e sim com
as suas, nestes casos € obrigatorio colocar o ultimo sobrenome do autor e 0 ano da
obra, ndo sendo necessario colocar 0 numero da pagina, pois as ideias podem ter

sido abstraidas de toda uma obra. Exemplo deste tipo de citacao:
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Segundo Luckesi (1995) o ato de avaliar deve ir além de aprovar e reprovar o

aluno, mas se configurar como um instrumento de diagnostico de sua situacéo,
tendo em vista a definichio de encaminhamentos adequados para a sua
aprendizagem. A avaliacdo € um instrumento que deve orientar o processo de
ensino aprendizagem.

Ao contrério das cita¢des indiretas, as citagdes diretas sdo aquelas que o
pesquisador cita na integrar o texto de outra pessoa, e nestes casos é necessario
colocar o ultimo sobrenome do autor, o ano da obra e o nUmero da pagina, tanto nos
casos das citacbes com até 3 linhas, como nos casos das citacbes com mais de 3
linhas que devem ser recuadas em 4 cm, para melhor compreensao, observem o0s
exemplos:

Contextualizando a avaliacdo Hoffmann (1994, p.58) assinala que: “Avaliagao
significa acdo provocativa do professor, desafiando o educando a refletir sobre as
situagdes vividas, a formular e reformular hipéteses, encaminhando-se a um saber
enriquecido”. Este é um exemplo de citacao direta com até 3 linhas, deve vir entre
aspas, com a indicacdo do ultimo sobrenome do autor, o0 ano da obra e 0 nimero
paginas, onde o ultimo sobrenome do autor deve ser colocado fora do parénteses
com apenas a inicial mailusculas, e o ano da obra e o nimero de péaginas, dentro do
parénteses, separados por virgula.

Vejamos o exemplo de cita¢des diretas recuadas, com mais de 4 cm:

A avaliacdo da aprendizagem de modo geral, é entendida pela maioria dos
alunos e por muitos professores, como aplicacbes de provas e exames.
Porém, ocupa uma posi¢do extremamente contraditoria em relagdo a uma
das principais funcfes da escola, a promoc¢éo de inclusdo social. Embora
seja um processo burocratico necessario que precisa ser traduzido em
notas, conceitos ou meng¢des, seu emprego acaba tornando-se motivo de
tormento para os estudantes. (ANDRIGHETTO; RICHTER, 2009, p. 1541).

Observe que foi listado o texto do autor na integra, sendo colocado em
espacejamento entre as linhas simples, fonte tipo Arial, tamanho 10, recuado a
esquerda em 4 cm, com 0s ultimos sobrenomes dos autores em letras maiusculas,
separados por ponto e virgula, o ano da obra e o nimero da péagina, separados por
virgula, e entre parénteses.

Estes séo os trés modelos de citagbes que as Faculdades Rio Sono e FAPAF,

adotaram para a elaboracédo dos seus trabalhos de conclusdo de curso, no entanto
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vale ressaltar que ha outras situacdes na hora de citar os textos de outros autores,

gue iremos apresentar na sequéncia.

Todas as citacdes utilizadas no decorrer do seu trabalho devem obedecer ao
sistema de chamada autor-data, ou seja, como no corpo do trabalho é indicado o
altimo sobrenome do autor e em todas as formas de citacdes € colocado o ano da
obra, os leitores que quiserem consultar as obras utilizadas na elaboracéo do seu
trabalho, irdo consultar as referéncias, no final do trabalho, onde sé&o listados todos
0s autores e obras utilizados no decorrer do trabalho, obedecendo ao sistema autor-
data, coloca-se o ultimo sobrenome dos autores ou indica a obra em letras
maiusculas, e sempre é colocado o ano da obra no final das referéncias, o que
facilita a consulta ou mesmo apenas verificagdo da correta utilizagdo dos recursos e
técnicas oferecidos pela ABNT, para a elaboracédo de trabalhos académicos.

Havera casos onde vocé gostou de uma citacdo que foi utilizada dentro de
uma obra que vocé leu, e desejara cita-la. Basta utilizar a expressédo apud (que
significa citado por), entre os ultimos sobrenomes dos autores envolvidos, conforme,
segundo, de acordo entre outras expressoes. Vejamos um exemplo:

Segundo Fritzen citado por Libaneo (2001, p. 153) “em uma reunido de grupo,
evite monopolizar o debate: reunido é didlogo e ndo mondlogo. Permita que o0s
outros também participem”. Se as informac6es dos autores fosses colocadas no final
da citacdo seria apresenta dessa forma: “em uma reunido de grupo, evite
monopolizar o debate: reunido € didlogo e ndo mondlogo. Permita que os outros
também participem”, (FRITZEN apud LIBANEO, 2001, p.153).

Ao utilizar citacbes de obras publicadas por entidades coletivas, como o
IBGE, MEC, entre outras, na primeira citacdo deve ser apresentado o significado da
sigla e a sigla, e nas demais citacdes pode aparecer apenas a sigla e em ambas as
situacdes o ano da obra utilizada e o numero da pagina, sempre que possivel.
Exemplificando: de acordo com o IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica) em sua obra publicada no ano de..........

Outra situacdo bem comum e que normalmente configura-se em plagio, por
ser citada erroneamente sdo as citacfes de obras extraidas da internet, é importante
seguir as mesmas regras dos exemplos anteriores, ou seja, no corpo do trabalho, a
citacdo deve ser recuada em 4 cm, quando apresentar mais de 3 linhas e colocadas

entre aspas quando tiver até 3 linhas, e ser indicado o ultimo sobrenome do autor e

Sistema de Ensino ESEA Pagina 23



http://www.esea.com.br/

ORDEM NAZARENA

www.esea.com.br / Tel. (63) 2112-0110
0 ano da publicacdo da obra, quando for indicado, caso ndo seja indique o ano de

acesso ao site, somente nas referéncias é indicado o site de onde foram extraidas
as informacdes. Vale ressaltar que sites que nao indicam a autoria da obra, n&o
devem ser utilizados, visto que ndo sao confiaveis cientificamente.

Para nao ficar apenas em nossas palavras vale expor o que a ABNT/NBR

(2002) expde sobre citagoes:

As citacdes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser
destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que
a do texto utilizado e sem as aspas. No caso de documentos datilografados,
deve-se observar apenas o recuo (NBR 10520, 2002, p. 2).

E valido frisar a importancia de expor corretamente as citages, para que as
mesmas nao possam ser consideradas como plagio, sendo que as normas das
ABNT que regulamentam a formatacdo das mesmas sdo a NBR 10520, é valido
ler/conhecer a mesma na integra. Neste contexto pontuamos a importancia de
formatar corretamente as citacdes, recuando as que tiverem mais de 3 linhas em 4
cm, e colocar as informacdes em fonte tamanho 10, espacejamento entre linhas
simples, e sempre colocar o nome do autor (em letras maiusculas quando vier entre
parénteses), ano da obra consultada e o niumero da péagina.

Cabe ainda colocar que todos os autores e obras consultadas devem ser
listadas nas referéncias, a omissdo de qualquer informacdo pode ser considerado
plagio e invalida o seu trabalho, por isso construa as referéncias ao mesmo tempo

em que for construindo o seu trabalho, para que nada fique esquecido.

7.9 DivisOes das sec¢des e subsecdes do TCC

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso devem ser divididos em secles e
subsecdes quando o pesquisador achar necessarios. As Faculdades Rio Sono e
FAPAF, adotaram no maximo 3 subsecdes, ou seja, a parte que corresponde ao
desenvolvimento do seu trabalho podera apresentar secdes primarias, secundarias e
terciarias, o que deixa o trabalho mais enxuto, objetivo e claro.

As secBes devem ser numeradas em numeros indo arabicos, de forma

progressiva, com alinhamento justificado, sem nenhum tipo de pontuacdo entre a
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numeracao e os titulos e subtitulos das se¢Bes apenas o espaco de um caractere

(letra).

No caso das Monografias, as se¢fes primarias, sempre irdo inicia em uma

nova lauda (pagina), jA no Artigo, € uma sequéncia, dando-se apenas 2 enter de
espacejamento entre as linhas de 1,5, do final do texto de uma secédo para a secdes
seguinte e assim sucessivamente.

Todas as secdes primarias devem ser colocadas em fonte tamanho 14, em
letras maiusculas (CAIXA ALTA), e em negrito. As sec¢des secundarias, devem ser
apresentadas em fonte tamanho 12, em negrito e apenas a inicial mailuscula. Ja as
secOes terciarias, devem ser elaboradas em fonte tamanho 12, apenas a inicial
mailsculas e ndo deve vir em negrito.

Para melhor compreenséo do que foi supracitado observe o exemplo de cada
tipo de secdes e como deve ser divida as mesmas:

1 INTRODUC}AO (Secéo Primaria = alinhamento justificado, em negrito, fonte
tamanho 14, e em letras maiusculas “CAIXA ALTA”).

2 EMBASANDO TEORICAMENTE O TEMA PROPOSTO (Secéo Primaria
= alinhamento justificado, em negrito, fonte tamanho 14, e em letras mailsculas
“CAIXA ALTA”).

2.1 Avaliacdo no contexto escolar (Secao Secundaria = alinhamento justificado,
em negrito, fonte tamanho 12, e em somente a inicial maiuscula “CAIXA ALTA”, com
excecdo dos nomes proprios).

2.1.1 Tipos de avaliacdo (Secéao Terciaria = alinhamento justificado, ndo € colocado
em negrito, fonte tamanho 12, e em somente a inicial maiuscula “CAIXA ALTA”, com

excecao dos nomes proprios).
7.10 Notas de rodapé

No caso dos trabalhos apresentados a Faculdade Rio Sono e FAPAF,
recomendamos notas de rodapé, apenas para os Artigos, que devem ser colocadas

na pagina do resumo, logo apos o titulo do trabalho, coloca-se o nome dos
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pesquisadores (académicos) em ordem alfabética, com a insercdo das notas de

rodapé, que devem ser preenchidas no final da mesma pagina, com um breve
resumo da vida académica dos mesmos.

As notas de rodapé, sempre devem vir na parte inferior da mesma pagina,
onde foi inserido o expoente, sdo digitadas em fonte tipo Arial, tamanho 10, ndo séo
negritadas, com espacejamento entre as linhas simples, com numeracdo em

algarismos arabicos e sequenciais no decorrer do documento.

7.11 llustracdes

llustracbes compreendem todos os recursos tais como: desenhos, tabelas,
graficos, quadro, mapas, plantas, organogramas, fluxogramas, registros fotograficos,
entre outros. Recomendamos que sejam apresentados proximos ao texto, a que se
refere, e procure ndo inicia e finalizar secdes e subsecfes com ilustracdes.

Para o Artigo recomendamos o0 uso de maximo 3 ilustracdes, visto que este
tipo de trabalho é muito limitado, e 0 uso desse recurso aumenta muito o nimero de
paginas. Ja para a Monografia a quantidade € liberada, ressaltando que deve ser
elaborada a lista de ilustracdo nas paginas pré-textuais da mesma.

Na parte superior da ilustracdo deve ser colocado o nome da mesma. Se é
gréfico, tabela, quadro, entre outros, o numero do mesmo. Se € o grafico 1 (primeiro
grafico do trabalho), grafico 2 e assim sucessivamente. Na parte inferior deve ser
colocada a fonte de onde foram extraidas as mesmas (lembre-se de lista nas
referéncias as obras utilizadas), caso aparecam dados obtidos em pesquisa de
campo, deve ser colocado os ultimos sobrenomes dos pesquisadores do trabalho.
Ressalta-se que o tipo de fonte deve ser Arial e em tamanho 10.

E recomendavel que todas as ilustraces sejam apresentadas no alinhamento
centralizado, e que todas tenham o mesmo tamanho, tanto no comprimento como na
largura. Para melhor assimilagcdo observem alguns exemplos de ilustragdes:

Na proxima pagina segue o exemplo de ilustracdo do tipo figura (foto):
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Figura n® 1. A esquerda pastagem e a direita o leito do cérego.

X i AaAS o
Fonte: LEAL, Giliana Zeferino. 08/07/08.

Figura n® 2: Lixo jogado no leito Corrego.

Fonte: LEAL, Giliana Zeferino. 08/07/08.

Todas as ilustracdes sao formatadas seguindo os exemplos apresentados

anteriormente.
7.12 Anexos e apéndices
Os anexos e os apéndices s6 deverdao ser colocados nos trabalho tipo

Monografia, no Artigo, ndo é recomendado o uso dos mesmos, por se tratar de um

trabalho sintetizado (resumido).
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A diferenciacdo basica entre anexo e apéndice se dar em sua procedéncia.

Os apéndices sdo todos os materiais elaborados pelo pesquisador do trabalho,
como por exemplo, o roteiro de entrevistas e questionarios. Enquanto os anexos sao
todos os materiais utilizados pelo pesquisador, e que nédo foram elaborados pelo
mesmo, servindo assim apenas como fundamentacao teorica.

Quanto a formatacdo dos anexos e apéndices, devem ser identificados
(desde o sumario), com letras mailsculas sequenciais, separados por travessao do
titulo dos mesmos, cada anexo e apéndice, devem vir em uma pagina, e serem
justificados, e as paginas apresentam a numeracdo sequencial apresentada no
trabalho. Para melhor assimilagdo observe o exemplo:

APENDICE A — Roteiro de entrevista com a direcdo da Unidade Escolar
APENDICE B — Questionarios aplicado aos alunos

ANEXO A — Resolucéo 01/2077

ANEXO B — Guia Pratico da Nova Ortografia

7.13 Apresentacao das Referéncias

As referéncias devem ser apresentadas apés o texto de Consideracdes finais,
sendo apresentadas em ordem alfabética e ser listadas apenas as obras e autores
que tiverem no minimo 1 (uma) citacdo utilizada no decorrer do trabalho,
independente se tiver sido citacdo direta ou indireta. E recomendéavel o uso de no
minimo 10 autores ou obras ao longo do trabalho, tornando a sua pesquisa, com um
bom embasamento tedrico.

Quando forem utilizadas muitas obras do mesmo autor, aconselha-se trocar o
nome do autor por um traco ( .) de 6 (seis) toques na barra de espaco,
seguido de um ponto antes do titulo da obra e as demais informacoes.

Todas as referéncias devem ser formatadas em fonte tipo Arial, sem o uso de
italico, apenas o titulo em negrito, justificadas, sem recuo de paragrafos na primeira
linha, com espacejamento entre as linhas simples, fonte tamanho 12, e separada
entre si por um enter. Para obter maiores informagdes sobre como elaborar as

referéncias € de grande valia conhecer e as normas da ABNT/NBR 6023 de 2002.
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Na sequencia sera apresentada alguns exemplos de como devem ser elaboradas e

apresentadas as referéncias, em conformidade com a fonte pesquisada:

Obra com um autor

VYGOSTKY, Lev Semenorich. A formacéo social da mente: o desenvolvimento de
processos psicoldgicos superiores. 22 edicdo, Sao Paulo: Martins Fontes, 1994.

Obra com dois autores

MATENCIO, Maria; MEIRELLES, Lourdes. Leitura, producao de textos e a escola:
reflexdes sobre o processo de letramento. Campinas, SP: Mercado de Letras, 1994,
Colecao Letramento, Educacéo e sociedade.

Obra com trés autores

RIBEIRO, Luis Tavora Furtado; MARQUES, Marcelo Santos; RIBEIRO, Marco
Aurélio de Patricio. Etica em trés dimensdes. Fortaleza: Brasil Tropical, 2003.

Obra com mais de trés autores

BRUNO, Eliane Bambini Gorgueira [et. al.]. O coordenador pedagoégico e a
formacao docente. Edi¢des Loyola, Sdo Paulo, Brasil, 2007.

Obras com responsabilidades autorais de Entidades, Sociedades,
organizacdes e instituicdes:

JORNAL O ESTADO DE SAO PAULO. Agua de reuso. Sdo Paulo, 2002.

Obras de Organizacdes Governamentais:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. Brasilia: Grafica do Senado Federal, 1998.

Obras tais como: folhetos, capitulos de livros, coletédneas entre outras: Com
autoria propria e identificada:

SIQUEIRA, G. M. F. Politicas publicas e direito urbanisticas — papel do poder
judiciério e acao civil publica. In: . FREITAS, José (org.). Temas de direito
urbanistico. S&o Paulo: Imprensa Oficial do Estado: Ministério Publico do Estado
de Sao Paulo, 2000, p.217-240.

Quando se tratar do capitulo que o autor também for o organizador ou
coordenador da coletanea:
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VASCONCELOS, Tania de (org.). Infancia e Narrativa. In: . Reflexdes sobre
a Infancia e Cultura. 12 Ed., Niter6i: EDUFF, 2008.

Obras extraidas da internet:

RODRIGUES, Raquel dos Santos. As dimensdes legais e institucionais do reuso
de agua no Brasil: proposta de regulamentacdo do reuso no Brasil. 2005.
Dissertacao (Mestrado em Engenharia Hidraulica) - Escola Politécnica, Universidade
de S&o Paulo, Sao Paulo, 2005. Disponivel em: http://www.teses.usp.br. Acesso em:
04 de Abril de 2012.

Quando se tratar de traducdes:

MESZAROS, Istvan. A educacdo para além do capital. Traducdo de Isa Tavares.
Séao Paulo: Bomtempo, 2005.

Quando houver o uso de mais de uma obra do mesmo autor:
FERREIRO, Emilia. Alfabetizacdo em processo. Séo Paulo: Cortez, 1998.

. Com todas as letras. Sao Paulo: Cortez, 1997.

E importante que todas as referéncias indiqguem a fonte responsavel pelas
informacdes, o titulo da obra consultada, e sempre que possivel, edicdo, local de

publicacao, editora ou forma de publicacéo e o ano de publicacdo da mesma.

7.14 O que plagio e como evita-lo

Atualmente é comum no meio académico e cientifico, ouvir falar de plagio, e
gue o0 mesmo é crime. Em conformidade com a Lei n°® 9.610, de 19 de Fevereiro de
1998 “deve-se respeitar os direitos autorais, isto quer dizer ndo se deve copiar sem
citar o autor, mesmo que seja apenas uma frase, um paragrafo, ou até mesmo
quando se constréi uma parafrase”. (CAP I, Art. 7°). No entanto o que o0s
académicos devem se preocupar € com a Originalidade dos seus textos e da
credibilidade das informagdes ali colocadas.

Um dos principais problemas que mais configuram plagio em trabalhos
académicos € o0 uso erréneo da internet, por se tratar de um recurso rapido, com

uma variedade de trabalhos prontos, nas mais diversas areas do conhecimento, 0s
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académicos sao tentados pela facilidade e agilidade, no entanto as disponibilizacdes

de programas computacionais que fazem a verificacao deste tipo de acao tornam-se
cada vez mais eficientes e &ageis. Por isso o mais recomendavel é que os
académicos procurem ser originais e citem todas as obras consultadas em
conformidade com as normas da ABNT 10520 e com os padrdes adotados pelas
Instituicdes Certificadoras.

Os recursos da internet podem ser aproveitados desde que se tomem
algumas precaucdes: evitar o uso de blogs, bibliotecas virtuais, enciclopédias
virtuais, e sites que ndo disponibilizam a autoria de suas publicacbes e que se
modificam constantemente, assim ndo ha como o leitor verificar a veracidade do seu
trabalho, tornando o mesmo contestavel. O seu trabalho deve ter credibilidade e
para isso precisa apresentar um bom embasamento teérico, com 0 uso de autores e
obras que tenham renome no mundo cientifico.

De acordo com Cabral (2003, p.10), “A legislacao brasileira, tanto no aspecto
civil como penal, sempre procurou instituir mecanismos para proteger os direitos de
autor. Entretanto, o problema nacional ndo € — e nunca foi — a lei, mas a aplicacéo
da lei”.

A Faculdade Rio Sono e FAPAF, no intuito de proteger sua integridade
intelectual, ndo aceita trabalhos que tenham partes que se configuram em plagio,
sempre que forem detectados os académicos seréo alertados a retirarem e a refazer
0S mesmos, se persistem no plagio e os mesmo forem detectados os trabalhos séo
reprovados, e os académicos podem pagar taxas adicionais, para novas orientacdes
e apresentacao de novo TCC. Pontuando que o plagio € verificado por programas de
computador, 0 que estar a mercé de erros, por esse motivo os académicos entrega
um TERMO DE AUTORIA, registrado em cartério onde declaram serem os autores
legitimos do trabalho apresenta as Faculdades, respondendo assim por qualquer
contratempo judicial. N&o vale a pena arriscar, 0 melhor é aprender e produzir o seu
TCC.

Resumidamente plagiar é usar os textos (frases) de outras pessoas sem citar
as mesmas, tornando o escrito como algo produzido por vocé. E um falso
empréstimo, que mais cedo ou mais tarde podera ser considerado um roubo, mesmo
gue acao nédo tenha sido intencional. Toda pesquisa necessita de empréstimos, so

que vocé tem a sua disposicao todas as ferramentas (técnicas) para avisar aos seus
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leitores quais ideias ndo sdo suas; isso é ser intelectualmente honesto. Esse tipo de

desonestidade tem se tonado cada dia mais revelada, e pode ser a barreira entre

vocé e uma grande oportunidade, pense nisso.

7.15 O que é a Ementa e a suarelagdo com o tema

A ementa € uma breve apresentacdo dos temas gerais a serem estudados e
discutidos, no decorrer do curso. E valido dizer que a ementa funciona como o
pacote a ser esmiucado na busca pelo conhecimento de uma area especifica. Sendo
de suma importancia o conhecimento da mesma na hora de escolher o tema a ser
abordado no seu Trabalho de Conclusdo de Curso, isto porque é arbitraria a ideia de
estudar-se sobre Historia e Cultura Afro Brasileira e apresentar um trabalho sobre o
lddico nas séries iniciais, ou ter estudo sobre Matematica e apresentar um trabalho

sobre Lingua Espanhola.

7.16 Como escolher a Pés mais indicada de acordo com a graduacgéo

Ha dois pontos que devem ser levados em consideracdo na hora de escolher
0 Curso de Pés Graduacdo (Lato Sensu). O primeiro ponto é a sua area de
formacdo (graduacdo), aconselha-se que seja na mesma linha de conhecimento, ou
seja, se for graduado em geografia, escolha entre os cursos de: Geografia, Gestao e
Educacdo Ambiental ou Auditoria e Certificacdo Ambiental. Qualquer um desses
cursos o torna especialista, por aprofundar o seu conhecimento adquirido na
graduacdo, agora se vocé é graduado em Lingua Portuguesa, podera escolher entre
0s cursos: Estudos linguisticos e Analises literarias, Lingua Portuguesa, Lingua
Portuguesa e Literatura. Optando por um curso dentro da sua area de graduacéo,
podera obter progressdes, aumentos salarias, apresentar como prova de titulos
entre outras situacdes, cabendo frisar, que todas essas situacdes devem ser

verificadas junto com os 6rgdos que concedem o beneficio e com os editais que

Sistema de Ensino ESEA Pagina 32



http://www.esea.com.br/

ORDEM NAZARENA

www.esea.com.br / Tel. (63) 2112-0110
avaliam as provas de titulos, cada caso deve ser verificado individualmente,

principalmente no que tange as concessodes de progressdes e aumentos salariais.

O segundo ponto a ser levado em consideragdo é quanto a aquisicdo de
conhecimentos e novas leituras. Caso esteja estudando para se manter informado e
gosta de conhecer outras areas, porque o curso despertou interesses, entre outras
situagcOes subjetivas. Neste caso o0 académico ndo se torna especialista, por estar
fora da sua &rea de graduacdo e sim apenas um pos graduado, podendo ou néo
conseguir algum beneficio salarial com 0 mesmo, isso ira depender exclusivamente

do 6rgdo empregador.
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8 ESCREVENDO O TCC PASSO-A-PASSO

8.1 Artigo

O artigo € uma sintese (resumo) de pesquisas aprofundas, tendo como
principal intuito a divulgacdo dos resultados obtidos, que podem ser tanto de
pesquisas ja concluidas como em andamento, bem como fazer novas abordagens
com as mesmas probleméticas. Sendo este tipo de trabalho, uma das formas mais
rapidas e bem aceitas pelo mundo cientifico em fazer divulgacdes das mais variadas
areas do conhecimento.

Para embasar o conceito de artigo usaremos a normativa da ABNT que
conceitua o artigo € a NBR 6022 que expde a seguinte defini¢cdo: “texto com autoria
declarada, que apresenta e discute idéias, métodos, técnicas, processos e
resultados nas diversas areas do conhecimento”. Neste contexto podemos citar
também Salvador (1986, p. 24) relata que: “os artigos cientificos, que constituem a
parte principal de revistas, sédo trabalhos cientificos completos em si mesmos, mas
de dimenséo reduzida, ja que ndo possuem matéria suficiente para um livro”.

Para a ABNT ha dois tipos de artigos cientificos que podem ser: o artigo de
carater original, que se consiste naquele que apresenta um tema e ideias préprias,
relatando os resultados de uma pesquisa (normalmente in I6cus), sdo os comumente
publicados em revistas cientificas especificas. E ha também os artigos de reviso,
gue sdo aqueles que sintetizam ideias e conceitos de trabalhos ja publicados, onde
as técnicas de metodologias utilizadas sdo as disponibilizadas pela pesquisa
bibliografica.

Os artigos cientificos apresentados a Banca Examinadora da Faculdade Rio
Sono e FAPAF, devem apresentar os seguintes itens: capa, folha de rosto, ficha de
aprovacao, titulo, notas de rodapé, resumo, palavras chave, tradu¢do do resumo e
das palavras chave, introducédo, desenvolvimento (divido em secdes e subsecoes,
visto a palavras desenvolvimento ndo deve aparecer), consideracdes finais, e

referéncias.
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8.1.1 Capa

Basicamente a capa deve conter: dados da Faculdade Certificadora,
identificacdo do curso pleiteado (em letras mailsculas, centralizado, fonte 14 e em
negrito), nome dos pesquisadores (em letras maiusculas, centralizado, fonte 14 e em
negrito e em ordem alfabética), titulo do trabalho apresentado (em letras mailsculas,
centralizado, fonte 16 e em negrito), nome do polo/cidade (em letras maidsculas,
centralizado, fonte 14 e em negrito), onde assistiu as aulas e a Banca Examinadora.
Para melhor assimilacdo observe o exemplo da Capa, com todos os dados
necessarios:

Modelo de CAPA

FACULDADE XOCOOOCOOOCOOOOONOCIE XX
DEPARTAMENTO DE POS.GRADUACAQ E PESQUISA
POS.GRADUACAD LATO SENSU EM NOME DO CURSO

NOME DO ACADEMICO

TITULO DO TCC

CIDADE POLO - ESTADO
2012
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8.1.2 Folha de Rosto

A folha de rosto deve apresentar as seguintes informacdes: nome dos
pesquisadores/académicos (em letras maiusculas, centralizado, fonte 14, em negrito
e em ordem alfabética), titulo do trabalho apresentado (em letras maiulsculas,
centralizado, fonte 16 e em negrito), no final da pagina o nome do polo e 0 ano (em
letras maiusculas, centralizado, fonte 14 e em negrito), de apresentacao do trabalho,

e o textos recuado em 7 cm, da margem esquerda, que diz:

Artigo apresentado, a Faculdade XXXXXXXX,
como requisito parcial para concluséo do curso
de pd6s graduacdo em nome do curso.

Orientadora: Professora XXXXXXXXX.
Para assegurar o aprendizado observe o modelo a seguir:
Modelo de FOLHA ROSTO

NOME DO 1 ACADEMICO (EM ORDEM ALFABETICA)
NOME DO 2°* ACADEMICO
NOME DO 3° ACADEMICO

TITULD DO TCC

Afigo apmcsntado, a Facuidede XXXXXEE
como mguisito pamial peara concliesdo do cuso
die gl gl em nome do Curse

Orentador: Frofassom KEXXXEX

CIDADE POLO - ESTADOD
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8.1.3 Ficha de Aprovacao

A ficha de aprovacdo deve conter as seguintes informagdes: nome dos
pesquisadores/académicos (em letras maiusculas, centralizado, fonte 14, em negrito
e em ordem alfabética), titulo do trabalho apresentado (em letras maiulsculas,
centralizado, fonte 16 e em negrito), os dados da Banca Examinadora (em
conformidade com o exemplo a baixo, em alinhamento justificado e fonte 12),
espaco para a data de aprovacao e para a nota e o texto (com espacamento simples

entre as linhas, fonte 12, em cor preta), que diz:

Artigo apresentado a Banca Examinadora da Faculdade XXXXX, como requisito
parcial para obtencao do titulo Especialista nome do curso. Orientadora: Professora
XXX XXX XXXXX.

Para melhor compreensao observe o exemplo na sequencia:

Modelo de FICHA DE APROVACAO

NOME DO 1° ACADEMICO (EM ORDEM ALFABETICA)
NOME DO 2 ACADEMICO
NOME DO 3° ACADEMICO

TITULO DO TCC

Ardgo apresamiado 3 Sanca Sxaminadwa da Facuidade MOOOCL, como raquisho
parod para aviengio do thug Espacialsta nome do crsn. Oriemadwa: Proissed
0000000,

Agravada am: [ )
Mot .

BANCA EXAMINADORA

Proleesara Esp. J0000C0000CK
Criantadora

Profssara Ylag, FOUO000DI00,
2 Mamira da Sanca

Proiss Wi, JOUCOOOO00H
F Mamirada Banca

iz
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8.1.4 Titulo

Apés a Ficha de Aprovacédo inicia-se a parte textual do artigo, que deve
apresentar primeiro o titulo do trabalho apresentado (em letras maiusculas,
centralizado, fonte 16, em negrito e espacejamento entre as linhas simples), todos
os itens devem ser apresentados em sequencia. Se o titulo do seu trabalho
apresentar subtitulo o mesmo deve ser colocado em letras mindsculas e ser
separado do titulo por ( : ), observe o exemplo:

Procure delimitar bem o titulo do seu trabalho, ou seja, especificar 0 maximo
que for possivel, sempre tendo em mente algumas perguntas, que podem ser
respondidas ao observa-lo, tais como: Qual o objeto a ser estudado? Onde serd o
campo de andlise? Qual o periodo histérico a ser observado (em alguns casos)?
Como sera estudado? Quem sera beneficiado com o estudo? Procure levar em
consideracdo sempre no minimo dois desses questionamentos ao delimitar o titulo
do seu TCC.

Em sintese, deve ser levado em consideracdo ao escolher o titulo de TCC: o
assunto a ser enfocado, o espaco geografico a ser analisado, o tempo
disponibilizado para fazer os estudos, dados preliminares (referencial tedrico e
dados estatisticos), conhecimento prévio, acesso as informacfes necesséarias para

as analises e possiveis conclusdes sobre o0 assunto.

8.1.5 Notas de rodapé

As notas de rodapé devem ser apresentadas somente no artigo, onde logo
apos o titulo do trabalho, deve ser colocado o nome dos académicos (em ordem
alfabética) com a insercdo do expoente das notas de rodapé. O nome dos
académicos deve ser alinhado a direita, em fonte tamanho 12, espacejamento entre
as linhas simples, e em fonte tipo Arial, e as informacdes referentes as notas de
rodapé, sevem ser preenchidas apenas no final da pagina (em espacejamento entre
as linhas simples, fonte Arial, tamanho 10 e alinhamento justificado), que aparecer o

expoente, em conformidade com o exemplo a seguir:
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Nome do primeiro componente *
Nome do segundo componente ?
Nome do terceiro componente *

8.1.6 Resumo

Para Salvador (1982, p.18) “o resumo deve ser livre de todo comentario
pessoal e ndo deve formular criticas ou julgamento de valor, pois € mero trabalho de
sintese”. Uma breve apresentacéo de todo o seu trabalho, no entanto deve ser um
texto escrito com clareza e coeréncia, ndo podendo ser um apanhado de paragrafos
colocados no decorrer do artigo, como no texto de introdugéo, desenvolvimento e
consideracdes finais.

E recomendavel que o resumo seja escrito com o uso de frases curtas e
objetivas, indo direto ao assunto, sem arrodeio, usando uma linguagem impessoal,
de preferencia na terceira (3) pessoa. Cabe ressaltar que deve ser escrito com as
palavras do pesquisador, sem o0 uso de citagcbes, uma vez que o texto deve
apresentar as seguintes informacdes: apresentacdo geral do tema, objetivos do
trabalho, justificativa do tema, hipoteses, metodologia utilizada na elaboracdo do
TCC e breve consideragdes finais que se chegou com os estudos realizados, tudo
em um texto com no minimo 100 e no maximo 250 palavras, 0 que dispensa 0 uso
de citacdes. Pontuando que o resumo deve ser um dos Ultimos itens do trabalho a
ser elaborado, pois necessita de informacdes que esmiucadas no decorrer do
mesmo.

O resumo deve ser formatado em fonte tipo Arial, cor preta, tamanho 12,
espacejamento entre as linhas simples, sem recuo de paragrafo, e com alinhamento

justificado. Exemplificando:
RESUMO

Esta analise se propds a discutir XXXXXXX XXXXXXX XXXXXX  XXXXXXX XXXXXXX XXXXXX

),0.9,.0,0.9,0,0.9,0,0.90.9,0.9.0,0,0.0,0,0.80,0,0,9,0,0.9.0,0.0,.8,0.9,0,0.0.0,0.0.8.0,0.0,.0.0.0,0,0.9,0,0.0 0,0.0.0,0.00,0,0.0.0,0.9,0,0.0,.0,(
XXXXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXX.

! Graduado(a) em Nome da Graduacdo pela Universidade (Sigla). Pés graduando(a) em Nome da
Especializagéo pela nome da Faculdade Certificadora.
% Graduado(a) em Nome da Graduacdo pela Universidade (Sigla). Pés graduando(a) em Nome da
Especializagéo pela nome da Faculdade Certificadora.
® Graduado(a) em Nome da Graduacdo pela Universidade (Sigla). Pés graduando(a) em Nome da
Especializagédo pela nome da Faculdade Certificadora.
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8.1.7 Palavras chave

Deve-se apresentas logo apds o resumo, sendo permitido no minimo 3 (trés)
e no maximo 5 (cinco), sdo separadas por ponto, em espacejamento entre as linhas
simples, fonte 12, alinhamento justificado e somente o nome “palavras chave” deve
vir sem hifen e em negrito. E um item obrigatério, e objetivam-se em apresentar em
palavras a esséncia do seu TCC. Como meio de facilitar a compreensdo segue a

exemplificacdo das mesmas:

Palavras Chave: TCC. Artigo. Pesquisador. Conhecimento.

8.1.8 Traducédo do resumo

De acordo com a NBR/ABNT 14724 publicado no ano de 2011, “o resumo em
lingua estrangeira é a uma verséao para o idioma de publicacdo internacional”’, sendo
0 mesmo um item obrigatdrio, que deve ser apresentado logo apds as palavras
chave, em fonte tipo Arial, tamanho 12, cor preta, espacejamento entre as linhas
simples, alinhamento justificado, sem recuo de paragrafo, ndo sendo recomendavel
traducdes elaboradas em programas de computador, como o google, visto que este
tipo de ferramenta ndo leva em consideracédo as diferencas gramaticais e culturais

existentes entre os idiomas em questdo. Exemplo:

ABSTRACT
This analysis aimed to diSCUSS XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXX XXX XXXXXX

),9,0.0.0.0.0.0.01.9,9,9,9,9,0,0,0,0,.0.0,0.0,0.0.0.0,0,.0. 0 0.0.0.0.0.0.0.0 85.9.9.9.9.0.0.00.0.0,0,.0.0.80.0.0.0 6 85.9,9,9,.0,.0.0.09.0,0,0,0.¢
XXXXXXX XXXXX XXXXXXX XXXXXX.

RESUMEN

Este analisis desea hacer un reflejo acerca Xxxxxxx XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXX
XXX XXXXXX XXXXXXXXK XXXKKXXXKK XXKXXXXKKX XXXXXXKKX XXXXXXK XXX XXXXX
XXXXXXX XXXXX XXXXXXX XXXXX.
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8.1.9 Traducéo das palavras chave

E a tradugdo das palavras chave, no mesmo idioma, que foi traduzido o texto
do resumo, sendo apresentada, em espacejamento entre as linhas simples, fonte
Arial, tamanho 12, cor preta, alinhamento justificado, e sendo separadas por ponto.

Exempilo:

Keywords: TCC. Article. Researcher. Knowledge.

Palabras llave: TCC. Articulo. Pesquisa. Conocimiento.

8.1.10 Introducgéo

A introducéo é a porta de entrada do TCC, pois com a leitura dessa parte do
Artigo, o leitor serd capaz de fazer uma breve reflexdo sobre o assunto que sera
abordado no decorrer do trabalho. Como a mesma apresenta todos os aspectos
necessarios para situar o leitor quando ao tema em foco, deve ser um dos ultimos
itens a ser elaborados, assim como o resumo.

Divergindo do texto do resumo a introducdo apresenta basicamente as
mesmas informacdes s6 que de forma mais esmiug¢ados, com o uso de paragrafos
mais longo, discorrendo e discutindo as ideias e ndo somente apresentado. Ou seja,
no texto de introducdo devem ser apresentadas as seguintes informacdes:
apresentacdo geral do tema, caracterizagcdo da éarea estudada (principalmente
quando for realizada a pesquisa de campo), objetivos propostos (geral e especifico)
de forma resumida e em um paragrafo coeso, justificativa do tema escolhido,
problematicas levantadas, recursos metodoldgicos utilizado, e breve sintetize dos
resultados alcangados.

O texto de introdugéo deve ser redigido com o uso de linguagem impessoal,
de preferencia na terceira (3%) pessoa. Nao recomendamos o uso de cita¢gdes diretas
recuadas no mesmo, jA muitas informacfes que sdo esséncias, e que dispensa o
uso desse tipo de citacdo, procure redigir no minimo uma (1) pagina e no maximo

trés (2) para o texto de introducéo do artigo. Quando a formatacdo a mesma deve

Sistema de Ensino ESEA Pagina 41



http://www.esea.com.br/

ORDEM NAZARENA

www.esea.com.br / Tel. (63) 2112-0110
ser redigida em fonte tipo Arial, tamanho 12, espacejamento entre as linhas de 1,5,

com alinhamento justificado, recuo da primeira linha dos paragrafos em 1,25cm, e a

partir do inicio do texto de introducdo que deve aparecer a numeragado. Veja o

exemplo para melhor assimilacao:

1 INTRODU(}AO (fonte 14, em negrito, com a numeragao, e justificado)

A dificuldade dos académicos brasileiro em realizar trabalho de pesquisa
cientifica, € visivel, o0 que néo se sabe a génese de tais barreiras, sendo este um

tema que merece estudos e analises mais aprofundas.
8.1.11 Secdes e subsecdes (desenvolvimento)

Este item corresponde a principal parte do artigo, € o momento onde o
pesquisador devera apresentar o embasamento teérico (com o uso de no minimo 7
autores ou obras), e a sistematizacdo dos dados coletados em campo (quando
houver este tipo de pesquisa) em forma de ilustracbes ou apenas descricio em
paragrafos. Todas as informacdes devem ser contextualizadas e correlacionadas
entre a visdo dos tedricos e a realidade percebida pelos pesquisadores.

Na visao de Ruiz (1996, p.75) “O desenvolvimento € a parte principal e mais
extensa do trabalho ou corpo do mesmo. Consiste na fundamentagéo légica do tema
cuja finalidade é expor, explicar, demonstrar as suas principais idéias, com
objetividade, clareza e impessoalidade”.

Os artigos apresentados a Banca Examinadora da Faculdade Rio Sono e
FAPAF, deve apresentar secOes e subsecOes, que serdo apresentadas com a
numeracdo sequenciada a que foi colocadas na introducdo, ou seja, inicia do
namero 2, sendo que a palavras Desenvolvimento ndo deve aparecer e sim ser
colocado titulos e subtitulos, condizentes com o que for redigido, no decorrer do
mesmo. Recomendamos que as subdivisdes se limitem a terciarias, ou seja, 2.1.1.

E neste momento que os pesquisadores devem citar os autores e obras
estudados para a elaboracdo do TCC, sempre em conformidade com o exposto

anteriormente e as normas da ABNT 10520, podem ser citacdes diretas ou indiretas.

Sistema de Ensino ESEA Pagina 42



http://www.esea.com.br/

ORDEM NAZARENA

www.esea.com.br / Tel. (63) 2112-0110
Segue a mesma formatacdo adotada no texto de introducdo, tomando

cuidado apenas com as formatagbes das citacdes, que foi exposta anteriormente
cada uma delas, neste manual. Para melhor fixacdo do que foi redigido, segue o

exemplo de secbes e subsecodes:

2 XXXXXXXX (fonte 14, em negrito, justificado e em letras mailsculas)

Os estudos de obras como a ABNT, mostram a complexidade que envolve o
mundo da pesquisa cientifica no Brasil, XXXXXXXXXX XXXXXXX XXXXX.
XXXXX XXXXKXXK XXXXK XXXHKXXIXHKXIXEKKXIXKHXXIXHKXXIKHKXXKK XXXXXXKXXXK XXXK XXXKXX

1 0.0.0.0.00.0.0.0.0.08.0.0,0.0.0,0,0,0,0,0,8.0,0,0.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000008.0.0.0,0,0,0,0,0,0,0.9,0.0.0.0.0.0.0.0.0.6.6 0.8

2.1 XXXXXXXXXXXXXX (apenas a inicial maiuscula, fonte 12, justificado e em negrito)

XXXXX XXXKXXKX XXX KXXHKXXHKXXHKIXXKEXXHKIXKKIXKXEXKKXXK XKXXKXXXXXKX XXX XXXXXX
XXXXX XXXXXX XXXXXXXXXXXK KXXKXXKXXKX XXKXXKXXKXXK XXXKXXKXXXXXK XXXXXXXX XXXX

)00 0.0.0.0.0.0000000.8.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,&

3 XXXXXXXX (fonte 14, em negrito, justificado e em letras mailsculas)

XXXXX XXXXXXXX XXXXK XXXXXXKXXXXKXXKHXXXKHKXXKXKXKK XXXXKXXXKXK XXX XXXXXX
) 0,0.0.0.00.0.0.0.0.0. 80 0.0.0.0.00000080.9.99.090000000.0.0.0.0,0.0.0.0.0.0,.0.80 00000000 000800000000800004

XXX XXXXX XXX XXXXX XXXXXXXXXXXX.
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3.1 XXXXXXXXXXXXXX (apenas a inicial maidscula, fonte 12, justificado e em negrito)

XXXXX XXXKXXXX XXXXK KXXHKXXKXXHKXXKXXKIXKXHKIXKHKIXKKXK XKXXKXXKXXKX XXX XXXXXX
) 9,0,.0.0.80.0.0.0,0.0. 05 /0,0.9.0,0.0.0,0.0.0,00,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0.009,.0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,.05.0.0,0,.0.9,0,0.0,0,.0.0,00,0.0.0,0.0.0,0.059,0,0.4

XXX XXXXKXXXXKXXKK XXXKXXKXXXKX.
3.1.1 Xxxxx (apenas a inicial maiuscula, fonte 12, justificado e coloca-se em negrito)

XXXXX XXXKXXXX XXXXK KXXHKXXHKXXKIXHKIXHKIXIXKIXKXIXKKXK KXXKXXKXXKX XXXX XXXXXX
XXXXX XXXXXX XXXXXXXKXXK KXXKXXKXXKX XXKXXKXXKXXK XXXKXXKXXKXX XXXXXXXX XXXX

100 0.0.0.0.00000000.8.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,&

8.1.12 Consideracbes finais

N&o recomendamos o uso do termo Conclusdo, optamos por Consideracfes
Finais, visto que futuramente os proprios pesquisadores podem publicar versdes
atualizadas de suas projecfes, ou seja, ndo concluimos nada, apenas tecemos
observacdes contextualizadas com o espaco e tempo vivencionados.

Na concepgao de Cervo e Bervian (1976, p. 103) “corresponde a parte que
arremata o trabalho”. Contextualizando diretamente com o que foi exposto na
introducéo, afirmando ou ndo as hipéteses apresentadas, ou seja, € as possiveis
solugbes para os problemas encontrados no decorrer da pesquisa e discutidos
anteriormente no trabalho.

Neste contexto Kooche (1997, p.147): “A conclusdo apresenta os resultados
do estudo, avaliando seus pontos fracos ou positivos, através da reunido sintética
das principais idéias desenvolvidas ou conclusfes parciais obtidas”.

Complementando o conceito de Kooche (1997) Cervo e Bervian (1976, p.

104) expbéem que “a conclusdo também podera apresentar recomendacdes e
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sugestbes para se atuar sobre os fatos estudados e/ou prosseguir nos estudos e

apontar relagdes do assunto com outros ramos do conhecimento”.

N&o encorajamos o uso de nenhum tipo de citacéo no texto de Consideracdes
Finais, esse € um momento dos pesquisadores expor a sua Vvisao envolto o tema
proposto, ndo cabe citar autores.

Sua formatagdo segue os mesmos padrbes do texto de introducédo, e
desenvolvimento, sendo apresentada em fonte tipo Arial, tamanho 12, cor preta, com
0 recuo da 12 (primeira) linha em 1,25 cm, em todos os paragrafos, alinhamento

justificado e espacejamento entre as linhas de 1,5. Observe o exemplo:

4 CONSIDERAC}()ES FINAIS (em letra mailsculas, fonte 4, justificado e em
negrito)

XXXXX XXXXXXXX XXXXX XXXXKHHXXXXXKKHIHXXXXXKXHKXXXX XXXKXKHXXXXX XXXK XXXXXX
) 0,0.0.0.00.0.0,.0,.0,.0.Q0.0.0.0.0.0.00000.80.0.00.000000080.0,0,0,0,0,0,0,0,0,.0,.0.000006000.0,0,0,0.0.80 0000000 8.0,0,04

. 9,0.90.0,0.9,0,0.0,0,0,0,0,0.0,8.9,0,0.9,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0.9,.0,0.9,0,0.0.0,0.0,.0,0.Q5.9.0,0,0.0,0.0.0,0,0.0,0.0.0,0.0.0.0.0,0.0.0.99,0,0.0.8

8.1.13 Referéncias

As referéncias deverdo ser expostas em ordem alfabética, sem o uso de
numeracao ou marcadores, com alinhamento justificado, em espacejamento entre as
linhas simples, em tamanho 12, de acordo com os padrfes expostos anteriormente
neste manual e as Normas da ABNT, separadas entre por um (1) enter. Lembrando
s6 devem ser listadas nas referéncias os autores e obras que tiverem no minimo 1
citacao utilizada no decorrer do TCC, independente do tipo citacdo direta ou indireta,
a obra deve ser referenciada. Exemplo:

REFERENCIAS (fonte 14, em negrito, justificado e toda em letras maitsculas)

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS — ABNT. Informacédo e
documentagdo - Artigo em publicacdo peridédica cientifica impressa -
Apresentacado: NBR 6022. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.
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. Informacéo e documentacao - Trabalhos académicos - Apresentacao:
NBR 14724. 22 Ed., Rio de Janeiro: ABNT, 2005.

BEZZON, L. C. (org). Guia Pratico de Monografias, Dissertacbes e Teses:
elaboracao e apresentacao. 32 ed., Campinas, SP: Alinea, 2005.

CABRAL, P. A nova lei de Direitos Autorais — Comentarios. 42 Ed., Sdo Paulo:
Harbra, 2003.

CERVO, A. L.; BERVIAN, P. A.; SILVA, R. Metodologia Cientifica. 6% ed., S&o
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007.

GANDELMAN, H. De Gutenberg a internet: direitos autorais na era digital. 52 ed.,
Rio de Janeiro: Record, 2007.

KOCH, I. G. Villagca. Argumentacéo e linguagem. 32 ed., Sdo Paulo: Cortez, 1993.

LEDUR, Paulo Flavio. Guia pratico da nova ortografia: as mudancas do Acordo
Ortogréfico. 32 ed., Porto Alegres: AGE, 2009.

MATTAR, Jodo. Metodologia Cientifica na era da informética. 32 ed., Sdo Paulo:
Saraiva, 2008.

RAMPAZZO, Lino. Metodologia cientifica para alunos dos cursos de graduacao
e pés-graduacado. 32 ed., Sdo Paulo: Loyola. 2005.

VIEGAS, Waldyr. Fundamentos l6gicos da metodologia cientifica. 32 ed.,
Brasilia: Universidade de Brasilia, 2007.
OBS 1: resumidamente o ARTIGO deve conter:

CAPA

FOLHA DE ROSTO

FICHA DE APROVACAO
TiTULO

Nome dos académicos com 0s expoentes das notas rodapé
RESUMO

Palavras chave

TRADUCAO DO RESUMO
Traducéo das Palavras chave
1 INTRODUCAO

2 SECOES (primaria)

2.1 Subsecdes (secundaria)
2.1.1 Subsecdes (terciaria)

3 SECOES

3.1 Subsecgdes...........

4 CONSIDERACOES FINAIS
REFERENCIAS
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8.2 Monografia

A monografia € uma das opc¢des que os alunos da Faculdade Rio Sono e
FAPAF podem escolher, para apresentar como Trabalho de Conclusdo de Curso,
isso para os académicos de poOs graduacao Lato Sensu, os de graduacdo deverao
apresentar unicamente este tipo de trabalho que tem como origem uma pesquisa,
normalmente de cunho bibliografico, mas podem envolver pesquisa de campo (in
l6cus) o que em muitos casos dar maior credibilidade ao trabalho.

A estruturacdo da monografia é similar a do artigo, sé que ela contém mais
itens, alguns obrigatorios, como € o caso do sumario e outros optativos, como 0s
agradecimentos, e deixa 0 pesquisador mais a vontade no uso de recursos
disponibilizados pelas normas da ABNT, como as ilustracdes, que ndo tem seu uso
limitado neste tipo de trabalho.

No caso das Monografias apresentadas a Faculdade Rio Sono e a FAPAF, as
mesmas devem conter no minimo 30 e no maximo 50 péaginas, isso contando com
as paginas, mesmos as que ndo sdo contadas e que néo levam numeracao, ou seja,
da capa aos anexos/apéndices. Ressaltando que a numeracdo das paginas, assim
como no artigo, deve aparecer somente a partir da pagina de Introducéo, ou seja,
conta-se da folha de rosto e comecga a numerar da introducéo. Vele expor ainda que
a monografia ndo € uma sequencia cada item é apresentada em uma pagina,
finaliza-se um item e inicia a outra na pagina seguinte, mesmo que na pagina seja

apresentada apenas com 2 (duas) linhas.

8.2.1 Capa

Basicamente a capa deve conter: dados da Faculdade Certificadora,
identificacdo do curso pleiteado (em letras maiusculas, centralizado, fonte 14 e em
negrito), nome dos pesquisadores (em letras maiusculas, centralizado, fonte 14 e em
negrito e em ordem alfabética), titulo do trabalho apresentado (em letras mailsculas,
centralizado, fonte 16 e em negrito), nome do polo/cidade (em letras mailsculas,
centralizado, fonte 14 e em negrito), onde assistiu as aulas e a Banca Examinadora.
Para melhor assimilacdo observe o exemplo da Capa, com todos os dados

necessarios:
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Modelo de CAPA

FACULDADE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
DEPARTAMENTO DE POS.GRADUACAQ E PESQUISA
) LATO SENSU EM NOME DO CURSO

NOME DO ACADEMICO

TITULO DO TCC

CIDADE POLO - ESTADO
2012

8.2.2 Folha de Rosto

A folha de rosto deve apresentar as seguintes informacgfes: nome dos
pesquisadores/académicos (em letras mailsculas, centralizado, fonte 14, em negrito
e em ordem alfabética), titulo do trabalho apresentado (em letras mailsculas,
centralizado, fonte 16 e em negrito), no final da pagina o nome do polo e 0 ano (em
letras maiusculas, centralizado, fonte 14 e em negrito), de apresentacao do trabalho,
e o textos recuado em 7 cm, da margem esquerda, que diz:

Monografia  apresentada, a  Faculdade
XXXXXXXX, como requisito parcial para
conclusdo do curso de péds graduacdo (ou
graduacgdo) em nome do curso.

Orientadora: Professora XXXXXXXXX.
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Para assegurar o aprendizado observe o modelo a seguir:

Modelo de FOLHA ROSTO

NOME DO 1° ACADEMICO (EM ORDEM ALFABETICA)
NOME DO 2° ACADEMICO
NOME DO 3° ACADEMICO

TITULO D0 TCC

Morcgrafts spresentada = Facudads
EEMEXNE, como mguisiic pamial  pam

conclesdio do cwso de oS podeeclc sm

Mome 0o Curso

Orentadorm: Frofessom Gillana Fededng Leal

CIDADE POLD - ESTADD
iz

8.2.3 Ficha de Aprovacao

A ficha deve aprovacdo de conter as informacbes: nome dos
pesquisadores/académicos (em letras mailsculas, centralizado, fonte 14, em negrito
e em ordem alfabética), titulo do trabalho apresentado (em letras mailsculas,
centralizado, fonte 16 e em negrito), os dados da Banca Examinadora (em
conformidade com o exemplo a baixo, em alinhamento justificado e fonte 12),
espaco para a data de aprovacdo e para a nota e o texto (com espacejamento

simples entre as linhas, fonte 12, em cor preta), que diz:
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Monografia apresentada a Banca Examinadora da Faculdade XXXXX, como
requisito parcial para obtencéo do titulo Especialista (ou Grau de Graduado), nome
do curso. Orientadora: Professora XXXXXXXXXXX.
Para melhor compreensao observe o exemplo na sequéncia:

Modelo de FICHA DE APROVACAO

NOME DO 1° ACADEMICO (EM ORDEM ALFABETICA)
NOME DO 2* ACADEMICO
NOME DO 2° ACADEMICO

TITULC DO TCC

Monograla aprsseniads 4 Sanca Examinadora da Facudade M00CG( coma
requisio parcial para amengda do thulo Espedialisa (ou grau de graduada) nams da
ours0. Oriamadara: Prokesswa MoO000000000

Aprowadd am:
Mot

s

BANCA EXAMINADORA

Professara Esp. J0000000000
Crlantadara

Protseara WG, JOO000000,
2% Mamird 43 8anca

Protesd Was, Foora
3 Mamira 43 Sanca

8.2.4 Agradecimentos (opcional)

Os agradecimentos devem ser elaborados apenas para os TCC tipo
Monografia. E um item opcional, tendo como objetivo externar os sentimentos de
gratiddo dos pesquisadores a todos que contribuiram com a elaboragdo do seu
trabalho, tanto direto como indiretamente.

O termo AGRADECIMENTOS é apresentado em fonte tipo Arial, centralizado,
em negrito, fonte 14, cor preta, sem numeracdo, em letras maiusculas,

espacejamento entre as linhas de 1,5, e alinhamento justificado, ressaltando que
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mesmo as monografia com mais de um autor (2 ou 3) apresentam um unico texto de

agradecimentos. Para melhor compreensé&o observe a exemplificagéo a seguir:

AGRADECIMENTOS

Externamos nossos agradecimentos a todas as pessoas que contribuiram de
forma direta e indiretamente com o nosso trabalho.
XXHKXXKKXXKKXXK  XXXXX XXXXXX XXX XOOKKKXXXXXXX XXXXXXXXXXXX

10.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00008.0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.800000.0,0,0,0,0,0,0,0,0,8.0,0,.0,.0.0.0,0.0.0.0 .08

8.2.5 Dedicatoria (opcional)

A dedicatéria € um texto curto, sendo apresentado apenas nos trabalho tipo
Monografia e € um item opcional, que objetiva-se em homenagear uma pessoa
especial na vida do pesquisador ou dos pesquisadores. A palavra dedicatdria, ndo
deve aparecer na pagina, e é apresentada em fonte tipo Arial, tamanho 12, cor
preta, espacejamento entre as linhas simples, com recuo de 7 cm da margem
esquerda, alinhamento justificado, e sendo apresentado um Unico texto para todos

0s componentes do grupo de pesquisa. Para melhor assimilacdo observe o exposto:

Dedicamos este a trabalho a todos os
académicos das Faculdades Rio Sono e
Faculdade de Tecnologia Antonio Propicio
Aguiar Franco, por escolherem nossos cursos
de Graduagéo e P6s Graduacdo Lato Sensu, e
principalmente por confiarem a nossa equipe
de profissionais a construgdo da ponte entre
vocés e o caminho que os leva a busca pelo
conhecimento. A todos voOcés nosso muito
obrigado!

8.2.6 Epigrafe (opcional)

A epigrafe sao ideias que levam a reflexdo, normalmente extraidas de livros,
revistas, letras de musicas, poemas entre outras fontes de informacdes. E um item

que s deve ser colocado nos trabalhos tipo Monografia, sendo apresentado em
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fonte tipo Arial, cor preta, tamanho 12, espacejamento entre as linhas simples, com

recuo de 7 cm da margem esquerda, sendo no maximo 2 epigrafes, isso quando
forem pensamentos curtos, frisando que o nome epigrafe ndo deve aparecer na
pagina do mesmo. Cabe colocar que a epigrafe deve ser colocada entre aspas, e ser
apresentado na linha subsequente ao final da mesma o nome do autor que a

escreveu. Para melhor entendimento observe o exemplo:

‘“Nao  aprendemos de  qualquer um.
Aprendemos daquele a quem outorgamos
confianca e o direito de ensinar”.

Victor Hernandez

8.2.7 Resumo e Palavras Chave (obrigatério)

Para Salvador (1982, p.18) “o resumo deve ser livre de todo comentario
pessoal e ndo deve formular criticas ou julgamento de valor, pois € mero trabalho de
sintese”. Uma breve apresentacdo de todo o seu trabalho, no entanto deve ser um
texto escrito com clareza e coeréncia, ndo podendo ser um apanhado de paragrafos
colocados no decorrer do artigo, como no texto de introducédo, desenvolvimento e
consideracdes finais.

E recomendavel que o resumo seja escrito com o uso de frases curtas e
objetivas, indo direto ao assunto e sem rodeios, usando uma linguagem impessoal,
de preferéncia na terceira (3) pessoa. Cabe ressaltar que deve ser escrito com as
palavras do pesquisador, sem 0 uso de citagcbes, uma vez que o0 texto deve
apresentar as seguintes informacdes: apresentacdo geral do tema, objetivos do
trabalho, justificativa do tema, hipoteses, metodologia utilizada na elaboracédo do
TCC e breve consideragfes finais que se chegou com os estudos realizados, tudo
em um texto com no minimo 100 e no maximo 250 palavras, o que dispensa 0 uso
de citagbes. Pontuando que o resumo deve ser um dos ultimos itens do trabalho a
ser elaborado, pois necessita de informacdes que esmiucadas no decorrer do
mesmo.

As Palavras Chave devem ser apresentadas logo apds o resumo, sendo

permitido no minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco), sdo separadas por ponto, em
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espacejamento simples entre as linhas, fonte 12, alinhamento justificado e somente

0 nome “palavras chave” deve vir em negrito. E um item obrigatério, e objetivam-se
em apresentar em palavras a esséncia do seu TCC. O resumo também deve ser
formatado em fonte tipo Arial, cor preta, tamanho 12, espacejamento entre as linhas
simples, sem recuo de paragrafo, e com alinhamento justificado, o0 nome Resumo,
deve vir em negrito, centralizado, cor preta, em letras mailusculas, e tamanho da

fonte 14. Exemplificando:

RESUMO

Esta analise prop0s-se a discutir XXXXXXX XXXXXXX XXXXXX — XXXXXXX XXXXXXX XXXXXX
XXX XXXXKXXXX XXXKXXKKXK XXXXXXXKXK XXXKXXXXKX XXXXXKX XKXXK XXKXXK XXXKX XXXXKXX
XXXXXXX XXXXXK XXXXXXX XXXXX.

Palavras Chave: TCC. Monografia. Pesquisador. Conhecimento.

8.2.8 Traducao do resumo e das Palavras Chave (obrigat6rio)

De acordo com a NBR/ABNT 14724 publicado no ano de 2011, “o resumo em
lingua estrangeira € a uma versao para o idioma de publicagéo internacional”, sendo
0 mesmo um item obrigatorio, e deve ser apresentado na pagina seguinte a do
resumo e das palavras chave, em fonte tipo Arial, tamanho 12, cor preta,
espacejamento entre as linhas simples, alinhamento justificado, sem recuo de
paragrafo, ndo sendo recomendavel traducBes elaboradas em programas de
computador, como o google, por exemplo, uma vez que este tipo de ferramenta néo
leva em consideracdo as diferencas gramaticais existentes entre os dois idiomas,
em questdo. J4 a traducdo das palavras chave, deve ser no mesmo idioma, que foi
traduzido o texto do resumo, sendo apresentada, em espacejamento entre as linhas
simples, fonte Arial, tamanho 12, cor preta, alinhamento justificado, e sendo

separadas por ponto. Exemplo:

ABSTRACT
(Em letras maiusculas, fonte 14, em negrito e centralizado)
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This analysis aimed to diSCUSS XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXX XXX XXXXXX
XHXXXXXXX XXXXXXXXXX XHXXXXXXXK XXXXXXXXK XXXXXXXK XXXXXK XXXXX XXXXXXX XXXXX
XXXXXXX XXXXX XXXXXXX XXXXXX.

Keywords: TCC. Monograph. Researcher. Knowledge.

RESUMEN
(Em letras mailsculas, fonte 14, em negrito e centralizado)

Este analisis desea hacer un reflejo acerca XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXX
XXX XXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXXXKXX  XXXXXXKXXK  XXXXXKXXK  XXXXXXX  XXXKXX  XXXXX
XXXXXXX XXXXK XXXXXXX XXXXX.

Palabras llave: TCC. Monografia. Pesquisador. Conocimiento.

8.2.9 Lista de Siglas (quando houver muito o uso de termos técnicos da area em
guestao)

Este € um item que s6 deve ser apresentado nos trabalhos tipo Monografia, e
caso haja o uso desse recurso no decorrer do mesmo, se tornando assim
obrigatério. E uma péagina, que deve ser apresentada logo ap6s a pagina de
traducdo do resumo e das palavras chave, listando todas as siglas que forem
utilizadas no decorrer do trabalho, em ordem alfabética, espacejamento entre as
linhas de 1,5, tamanho 12, cor preta, fonte tipo Arial, alinhamento justificado, a sigla
em negrito, precedida por um travessao e o seu significado, que ndo deve vir em

negrito. Para melhor compreenséo observe o exemplo:

LISTA DE SIGLAS
(Em letras maiusculas, fonte 14, em negrito e centralizado)

ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas.
ESEA — Especializacdo e Estudos Avancados.
FAPAF — Faculdade de Tecnologia Antdnio Propicio Aguiar Franco.

TCC — Trabalho de Conclusdo de Curso.
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8.2.10 Lista de Graficos (quando houver o uso no decorrer do trabalho)

E um item que se torna obrigatorio, nos trabalhos tipo Monografia, quando ha
uso desse recurso ilustrativo no decorrer do trabalho. Sendo apresentada antes do
sumario, em fonte tipo Arial, tamanho 12, cor preta, espacejamento entre as linhas
de 1,5. Devem ser listados todos os titulos dos gréaficos em ordem de aparicdo no
decorrer do trabalho, indicado o nimero da pagina onde se encontra 0 mesmo: veja

um exemplo ficticio:

LISTA DE GRAFICOS

(Em letras mailsculas, fonte 14, em negrito e centralizado)

Grafico 1: Demonstrativo dos alunos da Unidade Escolar..............cccccoeiuviiereennnnne. 10
Grafico 2: Quantitativo das verbas recebidas pela Unidade Escolar........................ 11
Gréfico 3: Destinacéo das Verbas Recebidas pela Unidade Escolar....................... 15
Gréfico 4: Alunos atendidos pelos programas de apoio escolar...............cccc.coevunees 18

Grafico 5: Familias encaminhadas aos Programas de ajuda do Governo Federal..21
8.2.11 Lista de Tabelas (quando houver o uso no decorrer do trabalho)

Assim como os graficos as tabelas é item que se torna obrigatério suas
listagem antes do sumario, caso haja o uso desse recurso no decorrer dos trabalhos
tipo Monografia. Devem ser apresentadas, em fonte tipo Arial, tamanho 12, cor
preta, espacejamento entre as linhas de 1,5, listadas de acordo com ordem de
aparicao no trabalho, indicando o nimero da pagina e o titulo colocado na mesma.
Ressaltando que as tabelas devem ter as laterais abertas, o que as diferenciam dos

quadros. Para facilitar a assimilacdo observe o exemplo ficticio:

LISTA DE TABELAS

(Em letras maiusculas, fonte 14, em negrito e centralizado)

Tabela 1: Demonstrativo XXX XXXXXXK XXXXXXK - e eeneeeeaaeaeeaeeaeeaeeneeeeereeeneeneenns 12
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Tabela 2: Quantitativo XXXXXX XXXXX XXXX XXXX.uuuuerrrrrneeeerrersnineeeeeesssnineeeseessnnnneeeeeeens 14
Tabela 3: Destinagao XXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX XXXX...uuuururrrrnnmreereeeerrmreeeeeeeaeeennnnnns 15
Tabela 4: Alunos XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXX XXX.vrunerrruneerrrnnreesneeeeesnneeeennneeresnnnns 16
Tabela 5: Familias XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXX XX XXX.uuerrerrrnnereererrssnnneeeseesssnnneeens 19

Exemplo de tabela:

Tabela 1: Expde-se neste espaco o titulo da mesma

Fonte: Leal, 2012.

8.2.12 Lista de quadros (quando houver o uso no decorrer do trabalho)

No mesmo contexto que é apresentado os gréaficos e as tabelas também sao
expostos 0s quadros. Tornando-se obrigatério, nos trabalhos tipo Monografia,
guando ha uso dos mesmos no decorrer do trabalho. Sendo exposto antes do
sumario, em fonte tipo Arial, tamanho 12, cor preta, espacejamento entre as linhas
de 1,5. Devem ser listados juntados com os titulos e em ordem de aparicdo no
decorrer do trabalho, indicando-se o nimero da pagina onde se encontra 0 mesmo.
Ressaltando que os quadros divergem-se das tabelas, por apresentar as laterais

fechadas. O exemplo a seguir facilitar4 o que foi redigido anteriormente:

LISTA DE QUADROS

(Em letras maiusculas, fonte 14, em negrito e centralizado)

Quadro 1: Demonstrativo XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXX XX XXX..rueerrrnrerrrnneererneeeennns 20
Quadro 2: Quantitativo XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXX XX XXX...eeerreerrneeeernneeeesnneeeennns 22
Quadro 3: Destinagao XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXX XX XXX.uteeeerrrrerrrnnnnnnnnnnsenseeeens 23
Quadro 4: AluNos XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXX XX XXX...eeerrrrrnneererrnrnnneeeeeensnnneeeeseens 30
Quadro 5: Familias XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXX XX XXXuruuerrerruieeeerrerrrnnineeeesesssnnnnss 34

Sistema de Ensino ESEA Pagina 56



http://www.esea.com.br/

ORDEM NAZARENA
www.esea.com.br / Tel. (63) 2112-0110

Exemplo de quadro:

Quadro 1: Expde-se neste espaco o titulo do mesmo

Fonte: Leal, 2012.

8.2.13 Lista de figuras (quando houver o uso no decorrer do trabalho)

Nos mesmos parametros que sao apresentados os graficos, tabelas, e
quadros, as figuram também deve, ser elaboradas. Sendo a mesma um item
obrigatorio, apenas em nos trabalhos tipo Monografia, e quando houver o uso desse
recurso no decorrer do trabalho. Sendo apresentada antes do sumario, em fonte tipo
Arial, tamanho 12, cor preta, espacejamento entre as linhas de 1,5. Devem ser
listadas todas as figuras em ordem de aparicdo no decorrer do trabalho, indicado o
namero da pagina onde se encontra a mesma. Para melhor compreenséao observe o

exemplo ficticio:
LISTA DE FIGURAS

(Em letras mailsculas, fonte 14, em negrito e centralizado)

Figura 1: Mapa de localizag&o da area estudada................eueveeeeiieiiinnininininiiiiinns 25
Figura 2: Mapa XXXXXX XXXXXX XXXX. 1 11eeeeeenneensnnnneeseeeeeeseaeeesessasansass ssasssssnnssssnsssseees 27
Figura 3: FOto XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXX.eeerrrueeererernnnaeseensnnaeesssssnnseessssnsnnnns 29
Figura 4: Caricatura XXX XXXX XXXX XXX XXX XXX XXuuuteerrrrrnnareereenianeersesnnnineeessennnnnens 18
Figura 5: Imagem de satélite de XXXXX XXXX XXXX.vvrrrererrerreeeeeeeeemnnnnnnnnnnnsessneeeeeeens 30

8.2.14 Sumario (obrigatorio)

O sumario € um item obrigatorio somente nos trabalhos tipo Monografia, e

deve apresentar todas as secbes e subsecOes apresentadas no decorrer das
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divisGes textuais da monografia, isso precedida do nimero da pagina onde inicia as

mesmas e com a mesma formatacao apresenta, com excec¢ao do tamanho da fonte,
ou seja, a formatacdo deve vir em fonte tipo Arial, cor preta, tamanho 12, em
espacejamento entre as linhas simples, alinhamento justificado, com a numeracéo,
iniciando da introducédo até os anexos e/ou apéndices, com os titulos das se¢des em
letras mailsculas e os subtitulos das mesmas com apenas a inicial mailscula, cada
secdes é separada por um toque na tecla enter. Para melhor compreensao observe

o0 modelo do sumério a ser seguido:

SUMARIO
(Em letras maiusculas, fonte 14, em negrito e centralizado)

L INTRODUGAO. ...ttt ee et s et naaes 12
2 O QUE ABNT 2.t ettt 14
B O QUE TCC ettt e ettt 16
4 ESCOLHENDO O TIPO DE TCC ... eei ittt 18
5 ESCREVENDO O TCC PASSO-A-PASSO ...ooieoeeeee oo eee s 20
N IV [o Yo 11 [o Jo L= AN o (o [ J PO 20

S N R =T o 1= TP PSR UPPPPPPPPPPPRPPPPPPPIN 22

B5.1.2 FOINA B ROSIO. ... e e 22
6 CONSIDERAGOES FINAIS. ...ttt ettt 28
REFERENCIAS . ..ottt oottt e e e et e et e e et e et e et e e e e e e e e e e nnes 31
ANEXOS E/OU APENDICES ... .ot oottt ettt ee e 33

Anexo A — Novas regras ortograficas

Anexo B — Normas da ABNT 14724 de 2011
Apéndices A — Questionarios com os professores
Apéndices B — Questionarios com os alunos

8.2.15 Introducéao (obrigatoria)

A introducéo é a porta de entrada do TCC, pois com a leitura dessa parte do

Artigo, o leitor serd capaz de fazer uma breve reflexdo sobre o assuntado que sera
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abordado no decorrer do trabalho. Como a mesma apresenta todos os aspectos

necessarios para situar o leitor quando ao tema em foco, deve ser um dos Ultimos
itens a ser elaborados, assim como 0 resumo.

Divergindo do texto do resumo a introducdo apresenta basicamente as
mesmas informacdes s6 que de forma mais esmiucados, com o uso de paragrafos
mais longo, discorrendo e discutindo as ideias e ndo somente apresentado. Ou seja,
no texto de introdugdo devem ser apresentadas as seguintes informacoes:
apresentacdo geral do tema, caracterizacdo da area estudada (principalmente
guando for realizada a pesquisa de campo), objetivos propostos (geral e especifico)
de forma resumida e em um paragrafo coeso, justificativa do tema escolhido,
probleméticas levantadas, recursos metodologicos utilizado, e breve sintese dos
resultados alcancados.

O texto de introducdo deve ser redigido com o uso de linguagem impessoal,
de preferencia na terceira (3%) pessoa, ndo recomendamos o uso de cita¢des diretas
recuadas no mesmo, jA muitas informacfes que sdo esséncias, e que dispensa o
uso desse tipo de citacdo, procure redigir no minimo uma (1) pagina € no maximo
trés (3) para o texto de introducdo da monografia. Quando a formatacdo a mesma
deve ser redigida em fonte tipo Arial, tamanho 12, espacejamento entre as linhas de
1,5, com alinhamento justificado, recuo da primeira linha dos paragrafos em 1,25cm,
e a partir do inicio do texto de introdugcdo que deve aparecer a numeracao. Veja o

exemplo para melhor assimilacao:

1 INTRODU(;AO (fonte 14, em negrito, com a numeragao, e justificado)

A dificuldade dos académicos brasileiro em realizar trabalho de pesquisa
cientifica, € visivel, o0 que néo se sabe a génese de tais barreiras, sendo este um
tema que merece estudos e analises mais aprofundas. XXXXXXXXXXX XXXXXXX XXXXX
XXXXX XXXX XXXXK XXXXXX XXXXK XXXXK XXX XKXXX XKXXKXXXKX XXXKX XXXK XKXX XXXXXKXX
XXXXX XHXXXXKXXKXXKXXXKXEXXXKXXKXXK XXKXKXXXKXXK XXKX XXXXXX XXXKX XXX

8.2.16 Secbes e subsecdes (desenvolvimento) / (obrigatério)
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Este item corresponde a principal parte da monografia, € 0 momento onde o

pesquisador devera apresentar o embasamento tedrico (com o uso de no minimo 10
autores ou obras), e a sistematizacdo dos dados coletados em campo (quando
houver este tipo de pesquisa) em forma de ilustracbes ou apenas descricio em
paragrafos. Todas as informacdes devem ser contextualizadas e correlacionadas
entre a visdo dos tedricos e a realidade percebida pelos pesquisadores.

Na visao de Ruiz (1996, p.75) “O desenvolvimento é a parte principal e mais
extensa do trabalho ou corpo do mesmo. Consiste na fundamentacéo I6gica do tema
cuja finalidade é expor, explicar, demonstrar as suas principais idéias, com
objetividade, clareza e impessoalidade”.

As Monografias apresentadas a Banca Examinadora da Faculdade Rio Sono
e FAPAF devem apresentar secdes e subsecdes, que serdo apresentadas com a
numeracdo sequenciadas a que foi colocada na introducdo, ou seja, inicia do
ndamero 2, sendo que a palavras Desenvolvimento ndo deve aparecer e sim ser
colocado titulos e subtitulos, condizentes com o que for redigido, no decorrer do
mesmo. Recomendamos que as subdivisdes se limitem a terciarias, ou seja, 2.1.1.

E neste momento que os pesquisadores devem citar 0os autores e obras
estudados para a elaboracdo do TCC, sempre em conformidade com o exposto
anteriormente e as normas da ABNT 10520, podem ser citacdes diretas ou indiretas.

Segue a mesma formatacdo adotada no texto de introdugcdo, tomando
cuidado apenas com as formatacGes das citacdes, que foi exposta anteriormente
cada uma delas, neste manual. Para melhor fixacdo do que foi redigido, segue o

exemplo de secbes e subsecodes:
2 XXXXXXXX (fonte 14, em negrito, justificado e em letras mailsculas)

Os estudos de obras como a ABNT, mostram a complexidade que envolve o
mundo da pesquisa cientifica no Brasil, XXXXXXXXXX XXXXXXX XXXXX.

XXXXX XXXXXXXK XXKXX KXXKXXXXKXXKXXKXIXKXEXXXKXXKKX XXXXXXKXXKX XXXX XXXXXXK
XXXXX XXXXXX XXXXXXKXXXKX XXXXXXKXXKX XXXXXXKXXKXK XXXKXXXXKXXK XXXXXXXK XXKX
XXX XXXXXXXXHXXXKX XXXXXXKXXKXK XXXKXXXXEXHXEXXXK XXXXXXXEXXXEXXXKXX XXXXXKK XXXXX.

2.1 XXXXXXXXXXXXXX (apenas a inicial mailuscula, fonte 12, justificado e em negrito)
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XXXXX XXXXXHXXXK XXXXX XXXXKHHXXKXXXKHHKXKXXXKKHKKKXK XXXKXXXHKXKKX XXXK XXXXXX

),0,0,0,.0, @0/ 0.0.0.0.0.8D.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.05.0,0,0,0,0,0,0,0,.0.0.00.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0, 85 0.0.0.0.0.0.0000085.0.00000080.0,0,0

),0,0,89.9,9,0,0,0.0.0.0.0.0.0.0.45.0,0,0,.0,0.0,0,0,0,0,0,8,0,0,0,0,0,0,0,.0,.0.0.0.0.0.0 Q5 0.0.0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.,0,0.0.0.0.0.0. 0,000 &

2.1.1 Xxxxx (apenas a inicial maiuscula, fonte 12, justificado e coloca-se em

negrito)

XXXXX XXXKXXKX XXX KXXHKXXHKXXKIXXKIXXHKIXKKIXKKIXKKXK KXXKXXKXXKX XXX XXXXXX
100,00 G 9,0.0.0,0.05.9.0,0,0.0,0.0.0,0.0.00,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,05.0.0,0,0.9,0,0.0,.0,0.0,85.0,0.0,0,0,0,0.0.0,0.0 00 0,0,0.0,0.0.0,@D.0.0.0,4

)00 G0.0.0.0.0.0.000000.8.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,8.0,0,.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,.0,0.0,0.0.0.0.0.0 00600 &

8.2.17 Considerac0es finais (obrigatorio)

N&o recomendamos o uso do termo Conclusdo, optamos por Consideractes
Finais, isso por que futuramente os proprios pesquisadores podem publicar versdes
atualizadas de suas projecfes, ou seja, ndo concluimos nada, apenas tecemos
observacdes contextualizadas com o espaco e tempo vivencionados.

Na concepgao de Cervo e Bervian (1976, p. 103) “corresponde a parte que
arremata o trabalho”. Contextualizando diretamente com o que foi exposto na
introducdo, afirmando ou ndo as hipoteses apresentadas, ou seja, € as possiveis
solucBes para os problemas encontrados no decorrer da pesquisa e discutidos
anteriormente no trabalho.

Neste contexto Kooche (1997, p.147): “A conclusdo apresenta o resultado
final do estudo, avaliando seus pontos fracos ou positivos, através da reunido
sintética das principais idéias desenvolvidas ou conclusdes parciais obtidas”.

Complementando o conceito de Kooche (1997) Cervo e Bervian (1976, p.
104) expdem que “a conclusdo também podera apresentar recomendacgbes e
sugestdes para se atuar sobre os fatos estudados e/ou prosseguir nos estudos e
apontar relagdes do assunto com outros ramos do conhecimento”.

Ndo recomendamos o uso de nenhum tipo de citacdo no texto de
Consideracdes Finais, esse € um momento dos pesquisadores expor a sua Visao

envolto o tema proposto, ndo cabe citar autores.
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A formatacdo da mesma segue 0s mesmos padrdes do texto de introducéo, e

desenvolvimento, sendo apresentada em fonte tipo Arial, tamanho 12, cor preta, com
0 recuo da 12 (primeira) linha em 1,25 cm, em todos os paragrafos, alinhamento

justificado e espacejamento entre as linhas de 1,5. Observe o exemplo:

3 CONSIDERAC}@ES FINAIS (em letra mailsculas, fonte 4, justificado e em
negrito)

XXXXX XXXXXXXX XXXXK XXXXXXXXXXHXXXKHXXXKHEXXXXKXXXK XXXXKXXXKXK XXX XXXXXX
) 0,0.0.0.00.0.0.0,.0.0. 80 0.0.0.0.0.0000080.9.9.9,00.0000000.0.0,0,0,0,0,0,0,0.0,0.8000000000000800000000800004

)00 G0.0.0.0.0.0.000000.8.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,.0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.008.0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.9,0.0.0.0.0.0.0.0.0600 &

8.2.18 Referéncias (obrigatorio)

As referéncias deverdo ser expostas em ordem alfabética, sem o uso de
numeracao ou marcadores, com alinhamento justificado, em espacejamento entre as
linhas simples, em tamanho 12, de acordo com os padrfes expostos anteriormente
neste manual e as Normas da ABNT, separadas entre por um (1) enter. Lembrando
s6 devem ser listadas nas referéncias os autores e obras que tiverem no minimo 1
citacdo utilizada no decorrer do TCC, independente do tipo citacdo direta ou indireta,

a obra deve ser referenciada. Exemplo:

REFERENCIAS (fonte 14, em negrito, justificado e toda em letras maitsculas)

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS — ABNT. Informacdo e
documentagdo - Artigo em publicacdo peridédica cientifica impressa -
Apresentacdo: NBR 6022. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

. Informacéo e documentacao - Trabalhos académicos - Apresentacao:
NBR 14724. 22 ed., Rio de Janeiro: ABNT, 2005.

BEZZON, L. C. (org). Guia Pratico de Monografias, Dissertacfes e Teses:
elaboracao e apresentacao. 32 ed., Campinas, SP: Alinea, 2005.

CABRAL, P. A nova lei de Direitos Autorais — Comentarios. 42 ed., Sao Paulo.
Harbra. 2003
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CERVO, A. L.; BERVIAN, P. A.; SILVA, R. Metodologia Cientifica. 6% ed., S&o
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007.

GANDELMAN, H. De Gutenberg a internet: direitos autorais na era digital. 52 ed.,
Rio de Janeiro: Record, 2007.

KOCH, I. G. Villaga. Argumentacéo e linguagem. 32 ed., Sdo Paulo: Cortez, 1993.

LEDUR, Paulo Flavio. Guia pratico da nova ortografia: as mudancas do Acordo
Ortogréfico. 32 ed., Porto Alegres: AGE, 2009.

MATTAR, Jodo. Metodologia Cientifica na era da informética. 32 ed., Sdo Paulo:
Saraiva, 2008.

RAMPAZZO, Lino. Metodologia cientifica para alunos dos cursos de graduacao
e pés-graduacdo. 32 ed., Sdo Paulo: Loyola, 2005.

VIEGAS, Waldyr. Fundamentos l6gicos da metodologia cientifica. 32 ed.,
Brasilia: Universidade de Brasilia, 2007.

8.2.19 Anexos e/ou apéndices (quando houve necessidade no trabalho)

Estes sdo itens que em nossos trabalhos, devem ser apresentados apenas
nos trabalhos tipo Monografia, e quando forem utilizados o0s recursos
disponibilizados pelos mesmos. Sendo os Anexos materiais que contem informagdes
citadas no decorrer do texto, porém o0s mesmo ndo sao de autoria dos
pesquisadores, que jugam esséncia o conhecimento dos mesmos pelo leitor, podem
ser citados como exemplos: Decretos, leis, emendas, textos antigos, entre outros.
Enquanto os Apéndices sdo materiais elaborados pelos pesquisadores da
monografia, e que podem ser verificados pelos leitores no final do trabalho, como
forma de atestar a veracidade das informacdes expostas nos resultados obtidos,
pode ser mencionado como exemplo de tais documentos: questionario; roteiro de
entrevista, formulario entre outros.

Quando o quesito formatac&o, 0s anexos e os apéndices devem ser expostos
cada um em uma lauda (pagina), preferencialmente em fonte tipo Arial, tamanho 12,
espacejamento entre as linhas de 1,5, justificado, em cor preta, e identificado por

letras maiusculas (A) com a indicacdo se sdo anexos ou apéndices, e que tipo de
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documento se trata o0 mesmo, seguido do texto, que os pesquisadores querem

apresentar ao leitor, para aprimoramento de conhecimento e/ou verificacdo de

veracidade das informagdes. Para melhor entendimento veja o exemplo:

ANEXOS ou APENDICES

ANEXO A — XXXXXXXXXXXXX

Na péagina seguinte o proximo, caso houver:

ANEXO B — XXXXXXXXXXX

Se tiver sido utilizado apéndice, segui a mesma exemplificacéo:
APENDICES A — XXXXXXXXXX

Na péagina seguinte o proximo, caso houver:

APENDICES B — XXXXXXXXXXXX

OBS 2: resumidamente a MONOGRAFIA deve conter:

CAPA

FOLHA DE ROSTO

FICHA DE APROVACAO
AGRADECIMENTOS
DEDICATORIA

EPIGRAFE

RESUMO

Palavras chave
TRADUCAO DO RESUMO
Traducédo das Palavras chave
LISTA DE SIGLAS

LISTA DE GRAFICOS
LISTA DE TABELAS

LISTA DE QUADROS
LISTA DE FIGURAS
SUMARIO

1 INTRODUCAO

2 SECOES (primaria)

2.1 Subsecdes (secundaria)
2.1.1 Subsecdes (terciaria)
3 SECOES

3.1 Subsecgdes...........

4 CONSIDERACOES FINAIS
REFERENCIAS

ANEXOS E/OU APENDICES
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OBS 3: So6 serdo aceitos TCCs aprovados que constarem em nossos bancos de

dados (sistema), ou caso o académico tenha a Ficha de Aprovacgdo, enviado em
PDF, para o email do académico, junto com a versao corrigida e aprovada do TCC,
em outras situacfes ndo serdo aceitas reclamacoes e possiveis aprovacoes, haja

visto que ndo ha como a Instituicdo Certificadora comprovar a veracidade das
informacgoes.
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REFERENCIAS

ALMEIDA JUNIOR, Jodo Baptista de. O estudo como forma de pesquisa.
In: . CARVALHO, M. Cecilia (Org.). Construindo o saber. Campinas: Papirus,
1988.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: Informacéo e
documentacdo - Trabalhos académicos — Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT,
2011.

. NBR 6022: Informacdo e documentacdo - Artigo em publicacdo periddica
cientifica impressa - Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

. NBR 10520: Informagcao e documentacdo — Citacdes em documentos —
Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

. NBR 6023: Informacéo e documentacao - Referéncias - Elaboracdo. Rio de
Janeiro: ABNT, 2002.

AZEVEDO, Israel Belo de. O prazer da producdo cientifica: diretrizes para
elaboracao de trabalhos académicos. 102 ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Hagnos, 2001.

BAGNO, Marcos. Pesquisa na Escola: o que € Como se faz. 192 Ed., Sdo Paulo,
2005

BARROS, Aidil; LEHFELD, Neide. A pesquisa cientifica. 1988. In: .
BARROS, Aidil; LEHFELD, Neide. Fundamentos de metodologia. 22 ed., ampl.,
Séo Paulo: Mc Graw-Hill do Brasil, 2000.

BOURDIEU. A Escola e a miséria do mundo. In: . REVISTA EDUCACAO
ESPECIAL. BOURDIEU: Pensa a educacdo. Educacdo Especial: Biblioteca do
Professor. Sdo Paulo: Editora Segmento, Ano |, ISSN: 1415-5486.

BRASIL. lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br>. Acessado em 15 de maio de 2012.

. Resolucdo N° 1, de 8 de junho de 2007. Ministério da Educacgéo /
Conselho Nacional de Educacédo / Camara de Educacdo Superior. Brasilia — DF,
2007. Disponivel no site: <http://portal.mec.gov.br/cne/arguivos/pdf/rces001 07.pdf>.
Acessado em 15 de Maio de 2012.

CABRAL, P. A nova lei de Direitos Autorais — Comentarios. 42 ed., Sao Paulo.
Harbra, 2003.

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino. Como transmitir o0s

conhecimentos adquiridos. In: . CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro
Alcino. Metodologia Cientifica. Sdo Paulo: Mc Graw-Hill do Brasil, 1976.
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HOFFMANN, Jussara. Avaliar, respeitar primeiro, educar depois. 12 Ed., Sao
Paulo: Bertrand Brasil, 1994.
KOOCHE, José Carlos. Elementos textuais. In: . KOOCHE, José Carlos.
Fundamentos de Metodologia Cientifica. 142 Ed. rev. e ampl., Petropolis: Vozes,
1997.

LUCKESI, Cipriano Carlos. Avaliagdo da Aprendizagem Escolar. 12 Ed., S&o
Paulo: Cortez Editora, 1995.

MARCONI, M. de A; LAKATOS, E. M. Técnicas de Pesquisa: planejamento e
execucao de pesquisas, amostragens e técnicas de pesquisa, elaboragéo, analise e
interpretacdo de dados. 72 ed., 32 reimpr., Sdo Paulo: Atlas, 2010.

PLACCO, Vera Maria Nigro de Souza. Correntes psicologicas subjacentes a
didéatica do ensino: em foco o professor do ensino superior. In: . CASTANHO.
Eugénia Maria; CASTANHO, Sérgio (Orgs.). Temas e Textos em metodologia do
ensino superior. 72 Ed., Sdo Paulo: Editora Papirus, 2012, colecdo Magistério:
Formacéao e Trabalhos Pedagdgico.

RUIZ, Jodo Alvaro. As trés partes logicas do texto. In: . RUIZ, Jo&o Alvaro.
Metodologia Cientifica. 42 Ed., Sdo Paulo: Atlas, 1996. Cap. 3.

SALVADOR, Angelo Domingos. Métodos e técnicas de pesquisa bibliogréfica:
Elaboracéo de trabalhos cientificos. 102 Ed., Porto Alegre: Sulina, 1982.

SCARTON, G.; SMITH, M. M. Manual de redacdo. Porto Alegre: PUCRS,
FALE/GWEB/PROGRAD, 2002. Disponivel em: <http://www.pucrs.br>. Acessado em
15 de maio de 2012.

TARDIF, Maurice. Saberes docentes e formacao profissional. 62 Ed., Petropolis —
Rio de Janeiro: Vozes, 2002.
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LEITURAS RECOMENDADAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informacéo e
documentacdo: sumario: apresentacao. Rio de Janeiro: 2003.

. NBR 6024: numeracéo progressiva das se¢des de um documento escrito:
apresentacao. Rio de Janeiro: 2003.

. Informacéo e documentacdo - Numeracao progressiva das secfes de
um documento escrito - Apresentacao: NBR 6024. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

. Informag&o e documentacéao - Resumo - Apresentagdo: NBR 6028. Rio
de Janeiro: ABNT, 2003.

BEZZON, L. C. (org). Guia Pratico de Monografias, Dissertacbes e Teses:
elaboracao e apresentacao. 32 ed., Campinas, SP: Alinea, 2005.

CERVO, A. L.; BERVIAN, P. A.; SILVA, R. Metodologia Cientifica. 62 ed., Sédo
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007.

COLZANI, Valdir Francisco. Guia para redacado do trabalho cientifico. 22 ed., S&o
Paulo: Jurud, 2007.

FUNDAQAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA (IBGE).
Normas de Apresentacdo Tabular. 3% ed. Rio de Janeiro: DEDIT/CDDI, 2003.
Disponivel em <http://biblioteca.ibge.gov.br>. Acesso em 15 de maio de 2012.

GANDELMAN, H. De Gutenberg a internet: direitos autorais na era digital. 52
Ed., Rio de Janeiro: Record, 2007.

KIRKPATRICK, Ken. Evitando plagio. Trad. Jakson Aquino. Disponivel em:
<http://www.fmpsc.edu.br>. Acesso em: 15 de maio de 2012. Titulo do texto em
Inglés: Avoiding plagiarism. Endere¢co do original (em 29 de set. de 2001):
http://www.depauw.edu/admin/arc/plag.html.

KOCH, I. G. Villaga. Argumentacéao e linguagem. 32 Ed., Sdo Paulo: Cortez, 1993.

LEDUR, Paulo Flavio. Guia pratico da nova ortografia: as mudancas do Acordo
Ortografico. 32 Ed., Porto Alegres: AGE, 2009.

MARCONI, Marina de Andrade. Estrutura. In: . MARCONI, Marina de
Andrade. Metodologia Cientifica para o curso de Direito. Sdo Paulo: Atlas, 2000.
Cap. 2.

MATTAR, Jodo. Metodologia Cientifica na era da informatica. 32 Ed., Sdo Paulo:
Saraiva, 2008.

RAMPAZZO, Lino. Metodologia cientifica para alunos dos cursos de graduacao
e pés-graduacdo. 32 Ed., Sdo Paulo: Loyola. 2005.
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SEVERINO, A. J. A importancia do ler e escrever no Ensino Superior. In:
CASTANHO, S.; CASTANHO. M. E. (Orgs.) Temas e textos em Metodologia do
Ensino Superior. 62 Ed., Campinas-SP: Papirus, 2001, p. 153-163.

VIEGAS, Waldyr. Fundamentos légicos da metodologia cientifica. 32 Ed.,
Brasilia: Universidade de Brasilia, 2007.
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